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“TERMO DE REFERENCIA”

1. OBJETO

1.1.

1.2.

Contratagio de Empresa Especializada em Prestagdo de Servigos de Manutengfo
Preventiva e Corretiva em impressoras lotadas no Instituto de Previdéncia Social do
Municipio de Coelho Neto - MA.

Visa o presente Termo de Referéncia a detalhar os servigos necessarios para atender as
demandas desta Secretaria.

2. JUSTIFICATIVA
2.1. A Contratagfio se faz necessdria a fim de que sejam atendidas todas as solicitagdes de
manutengdo preventiva e corretiva das impressoras possibilitando um melhor
desempenho das atividades atinentes ao IPSMCN.
3. FUNDAMENTO LEGAL
3.1. O procedimento licitatério a ser adotado obedecerd, integralmente, ao que estabelece
as Leis Federais n® 8.666, de 21.06.1993 e 10.520, de 17.07.2002, com suas alteragées
e todas as demais normas e legislagdes vigentes e aplicaveis ao presente termo.
4. ESPECIFICACOES DETALHADAS PARA EXECUCAO DOS SERVICOS
Item DESCRICAO DOS SERVICOS QTD
01 Manutengio Multifuncional Epson 18
L.395 wireless Ecotank Color |
02 Manutenciio e recarga em maquina e 18
xerox Brother !
03 Formatacio 15
04 Instalacdo de Programas 18
05 Manutencio Corretiva 15
06 Configuracio de Rede 15
07 Manutenc¢io Preventiva 15
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5. DO QUANTITATIVO

3.1. As quantidades previstas na tabela acima sfo estimativas maximas para o periodo de
validade do Contrato, reservando-se o Instituto de Previdéncia Social do Municipio de
Coelho Neto - MA o direito de adquirir em cada item o quantitativo que julgar necessério,
podendo ser parcial, integral ou até mesmo abster-se de adquirir quaisquer itens
especificados.

6. MODALIDADE DA LICITACAO

6.1. A critério da Comissfio Permanente de Licitacfio (CPL).

7. DO CONTROLE E ALTERACAO DE PRECOS

7.1 Durante a vigéncia do contrato, os pregos contratados serdio fixos e irreajustaveis, exceto
nas hipéteses, devidamente comprovadas na ocorréncia de situagdo prevista na alinea “d” do
inciso I do art. 65 da Lei n°. 8.666/93 ou de redugéo dos pregos praticados no mercados:

7.2 O prego contratado poderd ser revisto em face de eventual reduciio daqueles praticados
no mercado, ou de fato que eleve o custo dos servicos registrados;

7.3. Quando o prego inicialmente contratado, por motivo superveniente, tornar-se superior
ao prego praticado no mercado a CONTRATANTE convocard o CONTRATADO, visando
a negociagdo para redugio de pregos e sua adequaciio ao praticado pelo mercado;

7.4. Frustrada a negociagfio, o CONTRATADO serd liberado do compromisso assumido;

7.5. Mesmo comprovada a ocorréncia de situagfio prevista na alinea “d” do inciso I do art.
65 da Lei n°. 8.666/93, a Administragdo, se julgar conveniente, poderd optar por cancelar
rescindir o Contrato e iniciar outro processo licitatério.

8. DA VISTORIA PREVIA

8.1 As proponentes poderdo realizar vistoria prévia, arcando com o &nus de tal operagdo ou
assumindo o risco de uma avaliagio menos acurada, caso decida ndo realiza-la;

8.2 A proponente que decidir nio realizar a vistoria e, eventualmente, subestimar sua
proposta, estard incorrendo em risco tipico do seu negécio, nfio podendo, futuramente, opé-
lo contra a Administracdio para eximir-se de qualquer obrigacfio assumida ou para rever os
termos do contrato que vier a firmar.,

8.3 O Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Coelho Neto - MA disponibilizara
uma lista com os enderecos de localizagio dos equipamentos.
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9. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

9.1. O Contrato tera a vigéncia de 12 (doze) meses iniciada na data da assinatura do ajuste,

podendo ser prorrogado nos termos do artigo 57 da lei federal 8.666/93 ¢ alteracGes.

10. DA SOLICITACAO, DO LOCAL E DO PRAZO DE EXECUCAO.

10.1 Os servigos deverdo ser prestados na sede da CONTRATADA, sem nenhum dnus para
a CONTRATANTE;

10.2. O prazo maximo para exccugio serd de até 24 (vinte e quatro) horas, contadas a partir
do recebimento da ordem de servigos.

11. DO PAGAMENTO

11.1 O pagamento seré efetuado referente ao servigo executado, apés a comprovagio de que
a empresa contratada estd em dia com as obrigagdes perante o Sistema de Seguridade Social,
mediante a apresentagdo das Certiddes Negativas de Débitos com a Previdéncia Social e o
FGTS, CNDT (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas) no prazo ndo superior a 30
(trinta) dias, contados da entrega da NOTA FISCAL DE SERVICOS, devidamente atestada
pelo setor competente. Sera verificada também sua regularidade com os Tributos Federais,
mediante apresentagio da Certiddo Conjunta Negativa, ou Certiddo Conjunta Positiva com
cfeitos de Negativa, de Tributos e Contribuigdes Federais e Divida Ativa da Unido.
Apresentando ainda comprovante de pagamento da GPS (Guia da Previdéncia Social), GFIP
(Guia de Pagamento do FGTS) e Informagio Previdenciaria, ¢ a relagéio dos funciondrios
constante da SEFIP que estfo prestando servico do Instituto de Previdéncia Social do
Municipio de Coelho Neto - MA;

11.1. E vedada expressamente a realizagdo de cobranca de forma diversa da estipulada
neste Termo de Referéncia, em especial a cobranca bancaria, mediante boleto ou mesmo o
protesto de titulo, sob pena de aplicagio das san¢des previstas neste instrumento e
indenizago pelos danos decorrentes:

11.2. Nenhum pagamento serd efetuado ao contratado, caso o mesmo se encontre em
situagdo irregular perante a Previdéncia Social, o Fundo de Garantia Sobre Tempo de Servigo
(FGTS), e os Tributos Federais, conforme item 17.1:

11.4 As Notas Fiscais ou recibos no caso de pessoa fisica deveriio vir acompanhadas da
respectiva ordem de servigo;

11.5. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas 2
CONTRATADA.
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12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Manter no municipio de Coelho Neto - MA as instalagdes com espaco fisico
adequado, disponibilidade de funciondrios comprovadamente treinados e habilitados
equipamentos;

12.2. Prestar sempre que necessdrio os servicos nos enderecos de localizagio dos
equipamentos do Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Coelho Neto — MA;

12.3. A Contratada se responsabilizara, pelo fornecimento, sem énus para a Administra¢io
de todo o material de consumo instrumental, equipamentos de prote¢io — EPI’s, ferramentas
e demais aparelhagens necessérias para a execucio dos SErvicos.

12.4 A Contratada deverd manter organizada, limpos e em bom estado de higiene o local
onde estiver executando os servigos de manutengfo, especialmente as vias de circulagfio,
passagens e escadarias, coletando e removendo as sobras de materiais, entulhos e detritos
em geral.

12.4.  Responsabilizar-se pela manuten¢fio da disciplina de seus prepostos, podendo a
Contratante solicitar a substituigio de qualquer técnico cuja permanéncia seja, a critério da
Contratante, considerada inadequada na drea de trabalho.

12.6 Apresentar pessoal uniformizado e devidamente identificado para realizar servigos
dentro das dependéncias Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Coelho Neto — MA.

12.7 Fornecer méo-de-obra especializada e qualificada, conforme especificado neste Termo
de Referéncia.

12.8 Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdencidrios e obrigagdes sociais
previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a saldé-los na época
propria.

12.9 Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na
legislagio especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus empregados quando da prestagiio dos Servigos.

12.10 Prestar o servigo contratado de forma completa, sem utilizar paliativo substitutivo
como por carater permanente, ou deixar de providenciar recomposi¢io complementar,

12.11 Nao poderd recusar-se a executar servigo determinado pela FISCALIZACAO, sem
motivo justificado.
12.12 Nio destruir ou danificar equipamentos por culpa ou dolo de seus agentes e caso
acontega serd de inteira responsabilidade da CONTRATADA sua substituigéio sem dnus para
a CONRATANTE.
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12.13Cumprir determinagfio formal ou instrugo complementar da FISCALIZACAO nos
prazos previamente estabelecido com para a execucio de Servigos.

12.14 Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Termo de
Referéncia, sem prévia anuéneia da Administragio.

12.15 Ressarcir eventuais prejuizos da Administragio c/ou terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidades cometidas por seus empregados, na execugfio dos servigos;

12.16 Executar os servigos de forma que ndo interfiram no bom andamento das rotinas de
funcionamento dos érefios desta Secretaria;

12.17 Fornecer, sempre que solicitados, documentos que comprovem a manutencio das
condigdes de habilitagéo exigidas para a contratagfo;

12.18 Os equipamentos adquiridos durante ou apos a presente licitagdo serdo incorporados
a mesma, pois fardo parte do patriménio do Instituto de Previdéncia Social do Municipio de
Coelho Neto — MA.

12.19 Manter em estoque suficiente quantidade de pegas necessdrias para a realizagio dos
servicos, procedendo & devolucdo das pegas substituidas.

12.20 Fornecer todos os dados necessarios a fiscalizagio e controle do cumprimento do
objeto contratado, sempre que solicitado pelo Instituto de Previdéncia Social do Municipio
de Coelho Neto — MA.

12.21 Em casos de incidentes (incéndio, desabamento, vendaval, inundago e outros) nas
instalagdes fisicas da contratada, serd de sua inteira responsabilidade a conservacio do
estado do (s) equipamento (os).

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo (s)
empregado(s) da Contratada, visando a boa execuedo do servigo;

13.2.  Fiscalizar a entrega, podendo a CONTRATANTE rejeita-lo integralmente ou em
parte, caso esteja em desacordo com a especificacio apresentada neste Termo de Referéncia:

13.3. Proporcionar todas as facilidades necessarias a CONTRATADA, inclusive
comunicando por escrito e tempestivamente, qualquer mudanca de Administragio e
enderego, bem como, qualquer ocorréncia relacionada & entrega dos equipamentos:
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13.4 Relacionar as dependéncias das instalagdes fisicas, bem como, os bens de sua
propriedade que serdo disponibilizados para a execugio dos servicos, quando for o caso, com
a indicagéo do estado de conservacio.

13.5 Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
constatadas nos servigos prestados, para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias;

13.6 Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as respectivas
especificagdes.

13.7 Efetuar o pagamento dos servigos prestados nas condigGes estabelecidas no contrato.

13.8 Solicitar 8 CONTRATADA todas as providéncias necessérias ao bom andamento dos
Servigos.

13.9 A CONTRATANTE néo responderd por quaisquer compromissos assumidos, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA e de
seus empregados, prepostos ou subordinados, ainda que vinculados & execucdo do presente
contrato;

13.10 Os pregos propostos serfio considerados completos e devera abranger todos os tributos
(impostos, taxas, emolumentos, contribui¢des fiscais e para fiscais) e qualquer despesa
acessoria e/ou necessdria, néo especificada neste Termo Referéncia;

13.11 O néo atendimento do prazo fixado no item 9.3 poder4 implicar na aplicagio das
sangdes definidas no Art.87 da Lei n° 8.666/93 e ainda:

13.12 Poderd implicar em pena de rescisio do termo que instrumentaliza a contratagfo, sem
prejuizo da aplicagio das sancdes administrativas e outras previstas neste Termo de
Referéncia.

14. DAS PENALIDADES ADMINISTRATIVAS

14.1.  Pelo descumprimento de quaisquer cldusulas ou condi¢des do Contrato a ser
celebrado, serdo aplicadas ao CONTRATADO que incorrer em inexecugdo total ou parcial
do servigo as penalidades previstas no artigo 7° da Lei n°® 10.520/2002, € nos artigos 86 ¢ 87
da Lei n® 8.666/93, aplicando-se ainda as seguintes sangdes administrativas, garantida
sempre a ampla defesa e o contraditério:

14. 1.1. Adverténcia;

14.1.2. Multa morat6ria de 1% (um por cento) do valor global do Contrato, em caso de atraso
de até 05 (cinco) dias para a execugdo dos servigos a contar do prazo estipulado em cada
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ordem de servigo ou documento equivalente emitida, ou descumprimento de qualquer
obrigacdo assumida.

14.1.3. Multa moratéria de 10% (dez por cento) do valor contratado, no caso de recusa
injustificada para o recebimento da ordem de servigo.

14.2. As sangGes administrativas previstas no Termo de Referéncia sfo independentes entre
si, podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas
legais cabiveis, garantida a prévia defesa;

14.3. As penalidades aplicadas s6 poderdo ser relevadas nos casos de forga maior,
devidamente comprovado, a critério da administragao do Instituto de Previdéncia Social do
Municipio de Coelho Neto — MA.

14.4. O prazo para apresentagio de recursos das penalidades aplicadas é de 05 (cinco) dias
uteis, contados da data de recebimento da noti ficacdo,

15. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

15.1. A prestagdo dos servicos serd acompanhada e fiscalizada por representante designado
para este fim, pelo Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Coelho Neto — MA.

15.2. O representante anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
prestagdo dos servigos, determinando o que for necessario a regularizacio das falhas ou
problemas observados;

15.3. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo
ser solicitadas a seus superiores, em tempo habil, para a adogéio das medidas convenientes;

15.4. A contratada podera manter preposto, aceito pela Administraco, durante o periodo de
execucio dos servigos, para representd-la sempre que for necessério.

16. DA RESCISAO CONTRATUAL

16.1. O Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Coelho Neto -~ MA poderé rescindir
o contrato, independentemente de qualquer interpelagfio judicial ou extrajudicial sc a
contratada:

a) Paralisar a prestagio dos servigos por um periodo supetior a 10 (dez) dias corridos,
contados a partir da data do recebimento da ordem de servigos emitida do Instituto de
Previdéncia Social do Municipio de Coelho Neto — MA.

b) Prestar os servigos em desacordo com as especifica¢des exigidas;

¢) Nao cumprir ou cumprir irregularmente as cldusulas contratuais ou a legislagdo vigente:
d) Cometer reiterados erros na execugdo da prestaciio dos servicos:

e) Ceder ou transferir, no todo ou em parte, a prestacdo dos servicos;
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f) Entrar em concordata, faléncia ou dissolucéo, ou recair no processo de insolvéncia sobre
qualquer de seus dirigentes.

16.2. Declarada a rescisdio contratual em decorréncia de qualquer um dos fundamentos do
item anterior, a contratada receberd exclusivamente o pagamento dos servigos prestados,
deduzido o valor correspondente as multas porventura existentes.

16.3. N&o caberd a contratada indenizagfio de qualquer espécie seja a que titulo for, se o
contrato vier a ser rescindido em decorréneia de descumprimento das normas nele
estabelecidas.

16.4. Independentemente do disposto nesta cldusula, o contrato podera ser rescindido por
livre decisdo do Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Coelho Neto — MA a
qualquer €poca, sem que caiba a contratada o direito de reclamagéio ou indenizacio a
qualquer titulo, garantindo-lhe apenas, o pagamento dos servigos prestados, devidamente
atestados.

17. DOS RECURSOS FINANCEIROS

17.1. As obrigagdes assumidas com esta aquisigdo serfio pagas com Recursos do Instituto de
Previdéncia Social do Municipio de Coelho Neto — MA.

18. DA ADJUDICACAO
18.1. A critério da Comissdo Permanente de Licitagdo

(%_ﬂ.?‘;&j
Raimunda Véras Resende
Diretora Presidente do IPSMCN
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