UNICIPAL DE ADMINISTRAGAO,

EJAMENTO E FINANCAS H
—

“TERMO DE REFERENCIA” |, 2

1. OBJETO
1.1- Contratacdao de empresa especializada para locagéo de software nas
sreas de recursos humanos, folha de pagamento, arrecadacao/lSS para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administragao,
Planejamento e Finangas do Municipio de Coelho Neto — MA.

2. JUSTIFICATIVA
2.1. A solicitacdo da Contratagdo de empresa especializada para locagao
de software nas areas de recursos humanos, folha de pagamento,
arrecadacgao/ISS para atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Administracdo, Planejamento e Finangas do Municipio de Coelho Neto -
MA, é de suma importancia para atender as necessidades desta Secretaria,
consoante disposicdes a serem previstas no instrumento convocatorio.

3. FUNDAMENTO LEGAL
3.1. O procedimento licitatério a ser adotado obedecerd, integralmente, ao que
estabelece as Lei Federal n° 8.666, de 21.06.1993 com suas alteracbes e todas
as demais normas e legislacdes vigentes e aplicaveis ao presente termo.

4. ESPECIFICAGOES DETALHADAS DOS PRODUTOS

ITEM DESCRICAO UND QUANT
01 SISTEMA INTEGRADO DE PESSOAL - SIP | MES 08

5. DO QUANTITATIVO
5.1. As quantidades previstas na tabela acima sao estimativas méaximas para o
periodo de validade do Contrato, reservando-se que a Secretaria Municipal
de Administracdo, Planejamento e Finangas, no direito de adquirir em cada
item o quantitativo que julgar necessario, podendo ser parcial, integral ou até
mesmo abster-se de adquirir quaisquer itens especificados.

6. DO CONTROLE E ALTERAGAO DE PREGOS
6.1. Durante a vigéncia do contrato, os pregos contratados serdo fixos e
irreajustaveis, exceto nas hipoteses, devidamente comprovadas na ocorréncia
de situacdo prevista na alinea “d” do inciso Il do art.fS da Lei n°. 8.666/93 ou

de redugéo dos pregos praticados no mercado;

6.2. O preco contratado podera ser revisto em face de eventual redugado
daqueles praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos produtos
registrados;

6.3. Quando o preco inicialmente contratado, por motivo superveniente, tornar-
se superior ao prego praticado no mercado a CONTRATANTE convocara o
CONTRATADO, visando a negociagdo para redugao de precos e sua
adequacao ao praticado pelo mercado;
6.4. Frustrada a negociacdo, o CONTRATADO seral liberado do compromisso
assumido;
6.5. Mesmo comprovada a ocorréncia de situacao prevista na alinea “d” do
inciso |l do art. 65 da Lei n°. 8.666/93, a Administragao, se julgar conveniente,
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e iniciar outro processo licitatorio.

7. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

NISTRAGAO,
CAS

elar rescindir o Contrato

s, i

ks -
7.1. O Contrato tera a vigéncia por 8 (oito) meses, prazo este contadzfifbartir
da ordem de execucdo do servico, podendo ser prorrogado nos termos do

artigo 57 da lei federal 8.666/93 e alteracées.

8. REQUISITOS COMUNS A TODOS OS SERVICOS |

8.1. Todos os Servicos deverdo ser atuais, nao manufa

turados.

8.2. Os Servicos ofertados ndo poderao ter sido descontinuados pelo

CONTRATADO.

9. DA SOLICITAGAO, DO LOCAL E DO PRAZO DE ENTREGA.

9.1. Os Servicos deverdo ser executados confor

me a necessidade da

Secretaria Municipal de Administragéao, Planejamento e Financas,

mediante emissdo da ordem de servico;
9.2. Os Servigos deverdo ser executados nos locais i
servicos emitidas pela Secretaria Municipal
Planejamento e Financgas;
9.3. O prazo maximo para execucdo dos SEervigos se

ndicados nas ordens de
de Administragéo,

ra de até 05 (dias) dias

corridos, contados a partir do recebimento da ordem de servigo.

10. DO RECEBIMENTO
10.1. O recebimento do objeto contratual observara o s

eguinte procedimento:

10.2. Recebimento provisério, lavrado na data de prestacao dos Servicos e do

respectivo faturamento, de acordo com 0 disposto no
Lei n.° 8.666/1993, ndo implicando em reconhecime
prestagéo dos Servigos, nem do respectivo faturament
10.3. O recebimento provisério consiste na identific
Servicos, com énfase na integridade fisica e quantitati
10.4. Recebimento definitivo, lavrado em ate 10

By

art. 73, Il, alinea “a”, da
snto da regularidade da

[¢]

acdo e conferéncia dos
ya.
dez) dias Uteis apos o

recebimento provisorio, de acordo com o disposto no art. 73, 1l, alinea “b”, da

Lei n.° 8.666/1993, compreendendo a aceitacao

do servigco, segundo a

quantidade, caracteristicas fisicas e especificagdes técnicas contratadas.
10.5. O recebimento definitivo consiste na verificagdo do atendimento dos
Servigos aos termos e condigdes deste termo de referéncia, Contrato e seus

anexos, inclusive a proposta comercial da Contratada.

11.DO PAGAMENTO
11.1. O pagamento sera efetuado até 30(trinta) dias
NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICO,
PROTOCOLO N°
NACIONAL DE POLITICA FAZENDARIA,
ACOMPANHADA DO DANFE (DOCUMENTO AUX
ELETRONICA).

11.2. — Para a efetivagdo do pagamento a empres

contados da entrega da
EMITIDA CONFORME

085/2010 APROVADO PELQ CONFAZ-CONSELHO

OBRIGATORIAMENTE
LIAR DE NOTA FISCAL

a CONTRATADA devera

comprovar a regularidade com as seguintes obrigacoes:
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‘o Certidao Copjunta Negafiva; oU
Certiddo Conjunta Positiva com efeitos de Negativa, de Tributos e
Contribuicdes Federais e Divida Ativa da Unidole o FGTS;
e CNDT (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas)

11.3. E vedada expressamente a realizagéo de cobranca de forma diversa da
estipulada neste Edital, em especial a cobranga bancaria, mediante boleto ou
mesmo o protesto de titulo, sob pena de aplicagdo das sangdes previstas neste
instrumento e indenizacao pelos danos decorrentes.

11.4. As Notas Fiscais deverdo vir acompanhadas da respectiva ordem de
SEervigo.

11.5. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorr coes serdo devolvidas a
CONTRATADA.
11.6. A nota fiscal/fatura sera conferida e atestada pel responsavel do objeto licitado.
11.7. O pagamento sera efetuado na Conta Corrente da CONTRATADA.
11.8. O CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores

\ correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA.

11.9. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente
de liquidagéo qualquer obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia, pelo descumprimento este Contrato, sem que
isso gere direito ao reajustamento do prego ou a atualizagao monetaria.
1110 Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar
pendéncia de liquidagao de obrigacées em virtude de penalidades impostas ao
contratado ou inadimpléncia contratual.
11.41. Nao sera efetuado quaisquer pagamentos casg o servico seja feito sem
respeitar o tramite legal do processo administrativo, ficando a cargo tao
somente da CONTRATADA a responsabilidade total do custo desse servigo.
11.12. O pagamento ocorrera mediante transferéncia bancaria em conta em nome da
contratada.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Dentre outras atribuicbes decorrentes da ce ebracdo deste Contrato
Administrativo para prestagao dos Servicos, a Contratada se obriga a:

. a) Prestar os servigos no prazo estabelecido no Termo de Referéncia, contados
a partir do recebimento da respectiva Autorizagéo de Servicos expedida pelo
CONTRATANTE, conforme especificagbes técnicas estabelecidas Ato
convocatorio e em sua Proposta de Precos, observadas as respectivas
quantidades, qualidade e precos; :
b) Substituir os Servigos reprovados, por estarem em desacordo com as
especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia ou com a Proposta
de Precos, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da respectiva
Notificacéo;
c) Substituir os Servicos em que se verificarem vicios redibitérios apos a
assinatura do ateste que formalizar o recebimento definitivo, observado o prazo
maximo de 05 (cinco) dias Uteis da constatagao do vicio e as suas expensas, a
critério da CONTRATANTE;
d) Nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto do Contrato;
e) ldentificar seu pessoal nos atendimentos da prestagéo dos Servicos;
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') Designar preposto para resolve —t
assuntos relativos a execucao deste Contrato, indicando seus enderegos fisico

e eletrdnico (e-mail), telefone, celular e fac-similes;

g) Comunicar imediatamente qualquer alteragao no seu estatuto social, razdo
social, CNPJ, dados bancarios, endereco, telefone, fax e outros dados que
forem importantes;
h) Responsabilizar-se pela qualidade dos Servigcos prestados, sob pena de
responder pelos danos causados a Administrac@o ou a terceiros;

i) Responder pela supervisao, direcao técnica e administrativa e mao-de-obra
necessarias a execucao deste Contrato, como Unica e exclusiva empregadora,;
j) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados,
quando em servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes
assegurem,
k) Responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente a
Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo quando da
prestagdo dos Servigos, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo CONTRATANTE;

) Manter, durante a execucao do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagées por ele assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificagao
exigidas. ‘

13. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
13.1. O Municipio de Coelho Neto, pessoa juridica de direito publico, por
intermédio da Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e
Finangas obriga-se a:
a) emitir as respectivas Autorizacdes de Servigos;
b) acompanhar e fiscalizar os Servicos;
c) atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a prestacao
dos Servigos, podendo recusar aquelas que ndo estejam de acordo com as
especificagdes exigidas;
d) notificar a CONTRATADA para a substituicdo de| Servigos reprovados no
recebimento provisorio;
e) notificar a CONTRATADA para a substituicao de Servigos que apresentarem
e vicios redibitorios apds a assinatura do ateste que formalizar o recebimento
definitivo;
f) efetuar os pagamentos a CONTRATADA, de acordo com a forma e prazo
estabelecidos, observando as normas administrativas e financeiras em vigor,
g) comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
prestacdo dos Servicos; '
h) prestar as informacoes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelos empregados da CONTRATADA;
i) propor a aplicagao das sangoes administrativas e demais cominagdes legais
pelo descumprimento das obrigacbes assumidas pela CONTRATADA.

14. DAS PENALIDADES ADMINISTRATIVAS

Pela inexecugao total ou parcial deste Contrato, ou pelo descumprimento dos
prazos e demais obrigagdes assumidas, a Administracdo do CONTRATANTE
podera, garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes
sancgées:
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14.1 - Adverténcia; s %

14.2 - Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total deste Contrato,/No caso
de inexecucdo total, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contado
da comunicacéo oficial;
14.3 - Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso e por
ocorréncia, até o maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor total deste
Contrato, quando a CONTRATADA, injustificadamente ou por motivo né&o
aceito pelo CONTRATANTE, deixar de atender totalmente a solicitagdo ou a
Autorizacdo dos Servigos, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias,
contado da comunicacgao oficial;
14.4 - Multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso e por
ocorréncia, até o maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor total deste
Contrato, quando a CONTRATADA, injustificadamente ou por motivo né&o
aceito pelo CONTRATANTE, atender parcialmente a solicitacdo ou a
Autorizacdo de Servigos, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias,
contado da comunicacao oficial; '
- 14.5 - Suspensdo temporaria de participar em licitagao e impedimento de

contratar com a Administragdo do (a) PREFEITURA MUNICIPAL DE COELHO
NETO, por até 2 (dois) anos.
14.6 - Ficar impedida de licitar e de contratar com a Administragao Publica,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantido o direito prévio da citagdo e da
ampla defesa, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou
até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou
a penalidade, a CONTRATADA que: ‘

a) Ensejar o retardamento da execugéo do objeto|deste Contrato;

b) Nao mantiver a proposta, injustificadamente;

c) Comportar-se de modo inidoneo;

d) Fizer declaragéo falsa;

e) Cometer fraude fiscal;

f) Falhar ou fraudar na execugéo do Contrato;

g) Nao celebrar o contrato;

h) Deixar de entregar documentagéo exigida no certame;

i) Apresentar documentagéo falsa.

- 14.7 - Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita, ainda, ao

cancelamento de sua inscrigdio no Cadastro| -de Fornecedores do
CONTRATANTE e, no que couber, as demais penalidades referidas no
Capitulo IV da Lei n.® 8.666/93.
14.8 - Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente
justificado e aceito pela Administragdo do CONTRATANTE, em relacdo a um
dos eventos arrolados na Clausula 15.6 deste, a CONTRATADA ficara isenta
das penalidades mencionadas. .
14.9 - As sangdes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com a
Administragdo do CONTRATANTE, poderdo ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com a de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

15 — DA RESCISAO
Constituem motivos ensejadores da rescisdo do presente Contrato, os
enumerados no Artigo 78 da lei federal 8.666/93.
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'15.1 — Os casos de re
formalmente motivados nos autos do Processo, assegu

ampla defesa.
15.2 - A rescisdo por descumprimento das clausulas ¢

retencdo dos créditos decorrentes do Contrato, ate
causados ao CONTRATANTE, além das sangoes previs

Coelho Netg

Sérgio Ricardo Viana Bastos
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A &
5CiISa0 cofll ‘

rado o contraditorio e a
ontratuais acarretara a

o limite dos prejuizos
tas neste instrumento.

, 26 de janeiro de 2021.

Secretario Municipal de Administragéo, Planejamento € Finangas
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