SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO, PLANEJAMENTO

E FINANCAS
Fls. 16
TERMO DE REFERENCIA e f/
1.DO OBJETO
1.1. 1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a Contratagiio de empresa especializada

em servigos de assessoria e consultoria, com énfase em direito administrativo, para o patrocinio e
defesa de causas judiciais, especialmente naquelas em trimite perante Instincias Superiores, em que
o Municipio de Coelho Neto seja Parte/Interessado e no apoio a Procuradoria Juridica nas demandas
que exijam maior complexidade e especializacio para atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Administracio, Planejamento e Finan¢as do Municipio de Coelho Neto - MA.

1.2. O presente Termo de Referéncia visa detalhar os Servigos necessarios para atender as demandas
deste Municipio.

1.3. A prestagio dos servigos a serem contratados abrangerd as diversas dreas do Direito, em especial:
Civil, Constitucional, Administrativo, Tributario, Trabalhista, compreendendo: acompanhamentos dos
processos judiciais, ajuizamento de agdes, a elaboragdo e apresentagao de contestagdes, réplicas, tréplicas,
razdes finais, 0 comparecimento em audiéncias, confecgdo, interposi¢do e acompanhamento de recursos,
contrarrazdes, sustentagdes orais, confecgdo interposigdo e acompanhamento de incidentes processuais, tais
como, medidas cautelares (preparatorias ou incidentais), embargos a execugdo, mandados de seguranga,
suspensdo de seguranga, liminares e execugdes de sentengas e quaisquer medidas processuais que se
fizerem necessarias para salvaguardar os direitos e interesses do contratante, praticando, para tanto todos
os atos que se fizerem necessarios a defesa dos direitos do Municipio, seja na condi¢do de autor, réu,
assistente, oponente ou terceiro interessado. Os servigos acima descritos serdo realizados perante a Justica
estadual de primeira instincia, perante o Tribunal de Justica do Estado do Maranhdo, perante a Justigca
Federal de primeira instancia do Maranhdo, perante o Tribunal Regional Federal da 1° Regido, perante o
Superior Tribunal de Justi¢a e perante 0 Supremo Tribunal Federal, bem como na Justica do Trabalho e
Tribunal Superior do Trabalho. Bem como, compreendem os servigos juridicos nos setores administrativos
do municipio, acompanhando, emitindo parecer ¢ demais atos necessarios aos processos administrativos,
como dos servidores e demais de apreciagdo das autoridades municipais da Prefeitura; na elaboragdo,
analise e acompanhamento de projetos de lei e demais medidas legislativas de iniciativa do poder executivo
municipal, bem como anilise dos projetos enviados pela Camara para apreciagao e demais atos competentes
do poder executivo; compreendendo, também, os servi¢os com acompanhamento do setor de arrecadagao
e tributos, propondo, acompanhando e executando medidas administrativas e judiciais, visando a
recuperagio de ativos que aumentem o patriménio municipal, buscando medidas que impliquem em
captagdo e recuperacio de recursos publicos ao municipio.

1.4.  Incluem-se ainda, na prestagdo dos servigos:

1.5.  Apresentar manifestagdes técnico-juridicas consultivas, de carater preventivo, mediante
solicitagdes especificas, acerca de matéria de iminente repercussio judicial nas areas civil, constitucional e
administrativa.

1.6.  Elaborar e apresentar relatorio mensal detalhado para o Municipio e se solicitado, entrega das pegas
elaboradas.

1.7. Os servicos contratados serdo realizados sem exclusividade, cabendo ao Procurador Geral,
mediante anuéneia do Prefeito, segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de acordo com sua
estratégia de atuacio, decidir quais processos avocara o patrocinio da sociedade de advogados.

1.8.  Colocar a disposi¢io da Prefeitura um advogado 5 (cinco) dias na semana pela manha, de 07 as 13
h, para dar expediente na sede administrativa.
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1.9. Colocar a disposicio da Prefeitura, sempre que necessario, um advogado peh—ﬂ!ﬁém—w—-

Prefeito e Secretdrios Municipais em reunides, 6rgaos publicos e outras do género.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Como ¢ de suma importincia para atender as necessidades de todo o Municipio perante a Justi¢a
Estadual e Federal, com atuagdo em todas as instancias dos tribunais ¢ na via administrativa, consoante
disposigdes a serem previstas no instrumento convocatorio, se faz necessario a Contratacio de empresa
especializada em servicos de assessoria e consultoria, com énfase em direito administrative, para o
patrocinio e defesa de causas judiciais, especialmente naquelas em trimite perante Instincias
Superiores, em que o Municipio de Coelho Neto seja Parte/Interessado e no apoio 4 Procuradoria
Juridica nas demandas que exijam maior complexidade e especializacio para atender as necessidades
da Secretaria Municipal de Administra¢iio, Planejamento e Financas do Municipio de Coelho Neto -
MA, através da Secretaria Municipal de Planejamento, Administragdo e Finangas.

2.2. Considerando que os principios constitucionais basilares da Administragio Publica devem ser
observados e obedecidos por todos os entes piblicos, o Municipio de COELHO NETO — MA realizara
licitagio por meio de Inexigibilidade, tipo menor prego global, a fim de selecionar sociedade de advogados
para prestar servigos especializados de advocacia perante todas as instancias das Justias Estadual, Federal
e dos Tribunais Superiores, para atender necessidades do ente pablico licitante.

3. DAS DIRETRIZES
3.1. A sociedade de advogados contratada obrigar-se-a a:

a) Elaborar pareceres e manifestagdes juridicas solicitadas formalmente, dentro dos prazos anotados,
considerada a complexidade do tema;

b) Acompanhar, diariamente, o Diario da Justi¢a as publicagdes referentes aos processos de interesse da
Contratante que estejam sob seu patrocinio e neles interpor os recursos cabiveis, deixando de fazé-lo
somente quando expressamente autorizado pela Contratante;

¢) Disponibilizar mio de obra especializada para o acompanhamento das sessdes, seja da CPL, seja do
proprio Municipio, sempre quando instado a tanto;

d) Encaminhar, quando instado a tanto, relatério detalhado dos servigos prestados e demais atos processuais
de relevo:

e) Solicitar, em tempo hébil, as informagdes, documentos e providencias de responsabilidade da Contratante
¢ necessarias a boa condugfo dos processos de seu interesse;

f) Protocolar e elaborar, dentro do prazo legal, as petigdes e manifestagdes necessarias & defesa dos
interesses da Contratante.

3.2 O descumprimento das diretrizes acima destacadas sujeitara a CONTRATADA a pena de multa ¢/ou
rescisdo contratual, garantida a defesa prévia e fundamentada.

4. ESPECIFICACOES DOS QUANTITATIVOS E VALORES:

ITEM DESCRICAO UND QTD
Contratagio de empresa especializada em servigos de assessoria €
consultoria, com énfase em direito administrativo, para o patrocinio e
defesa de causas judiciais, especialmente naquelas em tramite perante
01 Instancias Superiores, em que o Municipio de Coelho Neto seja meses 11
Parte/Interessado e no apoio a Procuradoria Juridica nas demandas que
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exijam maior complexidade e especializagio para atender as 7
necessidades da Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento
e Finan¢as do Municipio de Coelho Neto - MA.

4.1. Os servicos deverdio ser prestados no dmbito do territério Estado do Maranhdo e Distrito Federal,
podendo, eventualmente, envolver o territério de mais de um Estado da Federagdo, e também nas instincias
recursais, perante os Juizes e Tribunais da respectiva competéncia territorial.

4.2. Todos os eventuais custos com passagens, hospedagem, condugdo, deslocamento, alimentagdo,
seguros, copias ¢ demais despesas necessérias  execugdo dos servigos correrdo a expensas do contratante.

5.PERIODO DE ABRANGENCIA DOS SERVICOS

5.1. O contrato tera duragio de 12 meses, contados da data da sua assinatura, podendo ser prorrogado por
iguais e sucessivos periodos, até o limite legal, por meio de termos aditivos, garantida a sua eficacia apos a
publicagdo do extrato no Diério Oficial, que sera providenciada pelo Municipio. A contratagdo desse
servi¢o ndo implica vinculo empregaticio de qualquer natureza, podendo a rescisdo do contrato ocorrer nos
termos do artigo 79, da Lei n © 8.666/1993.

5.2. A contratagdo serd regida pela Lei n° 8.666/1993, com suas alteragdes posteriores, pela Lei n°
8.906/1994, com suas alteragdes, pelas disposi¢des do Livro I da Parte Especial do Codigo Civil de 2002,
e pelas normas regulamentares municipais, inclusive para o cumprimento dos atos, satisfagdo de débitos
judiciais e ressarcimentos advindos do contrato.

6.ADITAMENTO DO CONTRATO
6.1. O contrato podera ser aditado nos limites do art. 57, da Lei 8.666/1993, garantida a respectiva eficacia
ap6s a publicagiio do extrato no Diério Oficial.

7. DO CONTROLE E ALTERACAO DE PRECOS

7.1. Durante a vigéncia do contrato, os pregos contratados serdo fixos e irreajustaveis, exceto nas hipoteses,
devidamente comprovadas na ocorréncia de situagdo prevista na alinea “d” do inciso IT do art. 65 da Lein®
8.666/93 ou de redu¢do dos pregos praticados no mercado;

7.2. Quando o preco inicialmente contratado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao prego
praticado no mercado a CONTRATANTE convocard 0 CONTRATADO, visando a negociagdo para
reducdo de pregos e sua adequagdo ao praticado pelo mercado;

7.3. Frustrada a negociagio, o CONTRATADO sera liberado do compromisso assumido;

7.4. Mesmo comprovada & ocorréncia de situagdo prevista na alinea “d” do inciso II do art. 65 da Lei n".
8.666/93, a Administragdo, se julgar conveniente, podera optar por cancelar rescindir o Contrato e iniciar
outro processo licitatorio.

8. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
8.1. O Contrato terd a vigéncia de 11 (onze) meses, entrando em vigor na data da assinatura do ajuste,
podendo ser prorrogado nos termos do artigo 57 da lei federal 8.666/93 ¢ alteragdes.

9, REQUISITOS COMUNS A TODOS OS SERVICOS
9.1. Todos os Servigos deverdo ser atuais, ndo manufaturados.
9.2. Os Servigos ofertados ndo poderdo ter sido descontinuados pelo CONTRATADO.

10.DA SOLICITACAO, DO LOCAL E DO PRAZO DE ENTREGA.
10.1. Os Servicos deverio ser executados conforme a necessidade da Secretaria Municipal de Planejamento,
Administracdo e Financas, mediante emissdo da ordem de fornecimento ¢ ou SErvigos;
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10.2. Os Servigos deverdo ser executados nos locais indicados na ordem de servigo emitida pela Secretaria
Municipal de Planejamento, Administra¢io e Financas;

10.3. O prazo maximo para execugio dos servigos serd de até 03 (trés) dias corridos, contados a partir do
recebimento da ordem de servigo. e 77

11. DO RECEBIMENTO s
11.1. O recebimento do objeto contratual observara o seguinte procedimento:
11.2. Recebimento provisério, lavrado na data de fornecimento dos Servigos e do respectivo faturamento,
de acordo com o disposto no art. 73, II, alinea “a”, da Lei n.° 8.666/1993, ndo implicando em
reconhecimento da regularidade do fornecimento dos Servigos, nem do respectivo faturamento.

11.3. O recebimento provisorio consiste na identificagdo e conferéncia dos Servigos, com énfase na
integridade fisica e quantitativa.

11.4. Recebimento definitivo, lavrado em até 10 (dez) dias uteis apos o recebimento provisoério, de acordo
com o disposto no art. 73, II, alinea “b”, da Lei n.® 8.666/1993, compreendendo a aceitagdo do servigo,
segundo a quantidade, caracteristicas fisicas e especificagdes técnicas contratadas.

11.5. O recebimento definitivo consiste na verificagdo do atendimento dos Servigos aos termos e condigdes
do deste termo, Contrato e seus anexos, inclusive a proposta comercial da Contratada.

"y
I

12.DO PAGAMENTO
12.1. O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias contados da entrega da NOTA FISCAL
ELETRONICA, EMITIDA CONFORME PROTOCOLO N° 085/2010 APROVADO PELO CONFAZ-
CONSELHO NACIONAL DE POLITICA FAZENDARIA, OBRIGATORIAMENTE ACOMPANHADA
DO DANFE (DOCUMENTO AUXILIAR DE NOTA FISCAL ELETRONICA).
12.2. — Para a efetivagio do pagamento a empresa CONTRATADA devera comprovar a regularidade com
as seguintes obrigacdes:
¢ Certidio Conjunta Negativa, ou Certidio Conjunta Positiva com efeitos de Negativa, de
Tributos e Contribuicdes Federais e Divida Ativa da Unidoeo FGTS;
e CNDT (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas)
12.3. E vedada expressamente a realizagdo de cobranga de forma diversa da estipulada neste Edital, em
especial a cobranga bancdria, mediante boleto ou mesmo o protesto de titulo, sob pena de aplicacdo das
sangdes previstas neste instrumento e indenizagdo pelos danos decorrentes.
12.4. As Notas Fiscais deverdo vir acompanhadas da respectiva ordem de servigo.
12.5. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas 8 CONTRATADA.
12.6. A nota fiscal/fatura sera conferida e atestada pelo responsavel pelo recebimento dos objetos licitados.
12.7. O pagamento sera efetuado na Conta Corrente da CONTRATADA.
12.8. 0 CONTRATANTE poderé deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou indenizagdes
devidas pela CONTRATADA.
12.9. Nenhum pagamento serd efetuado 8 CONTRATADA enquanto pendente de liquidagao qualquer obrigacdo
financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, pelo descumprimento deste Contrato,
sem que isso gere direito ao reajustamento do prego ou a atualizagio monetaria.
12.10. Nio serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidagdo de obrigagdes em
virtude de penalidades impostas ao contratado ou inadimpléncia contratual.
12.11. Néo seré efetuado quaisquer pagamentos caso o fornecimento do produto/servigo seja feito sem respeitar o
tramite legal do processo administrativo, ficando a cargo tdo somente da CONTRATADA a responsabilidade total
do custo desse fornecimento.
12.12. O pagamento ocorrera mediante transferéncia bancaria em conta em nome da contratada.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Dentre outras atribuicdes decorrentes da celebragio deste Contrato Administrativo para fornecimento
dos Servigos, a Contratada se obriga a:

a) Fornecer 0s servigos no prazo estabelecido no Termo de Referéncia, contados a partir do recebimento da
respectiva Autorizagio de Fornecimento expedida pelo CONTRATANTE, conforme especificagdes

Praga Getulio Vargas, S/N, Centro. Fone: (098) 3473-1121. CNPJ: 05.281.738/0001-98
CEP: 65.620-000 — Coelho Neto — MA



SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRAGAO, PLANEJAMENTO

eto = E FINANCAS

técnicas estabelecidas Ato convocatério ¢ em sua Proposta de Pregos, observa
quantidades, qualidade e pregos;

b) Substituir os Servigos reprovados no recebimento provisorio, por estarem em desacordo com as
especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia ou com a Proposta de Pregos, no prazo de até 05
(cinco) dias tteis, contados a partir da respectiva Notificagdo;

¢) Substituir os Servigos em que se verificarem vicios redibitorios ap6s a assinatura do ateste que formalizar
o recebimento definitivo, observado o prazo méaximo de 05 (cinco) dias Gteis da constatagdo do vicio e as
suas expensas, a critério da CONTRATANTE;

d) Nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto do Contrato;

¢) Identificar seu pessoal nos atendimentos de fornecimento dos Servigos;

f) Designar preposto para resolver todos os assuntos relativos a execugao deste Contrato, indicando seus
enderecos fisico e eletronico (e-mail), telefone, celular e fac-similes;

g) Comunicar imediatamente qualquer alteragdo no seu estatuto social, razdo social, CNPJ, dados bancarios,
endereco, telefone, fax e outros dados que forem importantes;

h) Responsabilizar-se pela qualidade dos Servigos prestados, sob pena de responder pelos danos causados
a Administragdo ou a terceiros;

i) Responder pela supervisdo, diregdo técnica ¢ administrativa e mio-de-obra necessarias a execugdo deste
Contrato, como unica e exclusiva empregadora;

j) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados, quando em servigo, por tudo
quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem;

k) Responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente a Administracio ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo quando do fornecimento dos Servigos, nao excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizago ou o acompanhamento pelo CONTRATANTE;

1) Manter, durante a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas
as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas.

14. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

14.1. O Municipio de Coelho Neto, pessoa juridica de direito publico, por intermédio da Secretaria
Municipal de Planejamento, Administragdo e Finangas obriga-se a:

a) emitir as respectivas Autorizagdes de Servigos;

b) acompanhar e fiscalizar o fornecimento dos Servigos;

¢) atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a entrega dos Servigos, podendo recusar
aquelas que ndo estejam de acordo com as especificagdes exigidas;

d) notificar a CONTRATADA para a substitui¢ao de Servigos reprovados no recebimento provisorio;

¢) notificar a CONTRATADA para a substitui¢do de Servigos que apresentarem vicios redibitorios apos a
assinatura do ateste que formalizar o recebimento definitivo;

f) efetuar os pagamentos 8 CONTRATADA, de acordo com a forma e prazo estabelecidos, observando as
normas administrativas e financeiras em vigor;

g) comunicar 8 CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com o fornecimento dos Servigos:
h) prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da
CONTRATADA;

i) propor a aplicagio das sangdes administrativas e demais cominagdes legais pelo descumprimento das
obrigaces assumidas pela CONTRATADA.

15. DAS PENALIDADES ADMINISTRATIVAS

Pela inexecucdo total ou parcial deste Contrato. ou pelo descumprimento dos prazos e demais obrigac¢des
assumidas, a Administragdo do CONTRATANTE poderd, garantida a prévia defesa, aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

15.1 - Adverténcia;

15.2 - Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total deste Contrato, no caso de inexecugdo total,
recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contado da comunicagdo oficial;
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15.3 - Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso e por ocorréncia, até'b‘ﬁﬁéﬁ“ﬁ;

(dez por cento) sobre o valor total deste Contrato, quando a CONTRATADA, injustificadamente ou por
motivo ndo aceito pelo CONTRATANTE, deixar de atender totalmente a solicitagdo ou a Autorizagio de
Fornecimento, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contado da comunicagdo oficial;
15.4 - Multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso e por ocorréncia, até o maximo de 10%
(dez por cento) sobre o valor total deste Contrato, quando a CONTRATADA, injustificadamente ou por
motivo ndo aceito pelo CONTRATANTE, atender parcialmente a solicitagio ou a Autorizagdo de
Fornecimento, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contado da comunicagdo oficial;
15.5 - Suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragdo
da PREFEITURA MUNICIPAL DE COELHO NETO, por até 2 (dois) anos.
15.6 - Ficar impedida de licitar e de contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo de até 5 (cinco)
anos, garantido o direito prévio da citagio e da ampla defesa, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punigio ou até que seja promovida a reabilitag3o perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade, a CONTRATADA que:

a) Ensejar o retardamento da execugdo do objeto deste Contrato;

b) Nio mantiver a proposta, injustificadamente;

¢) Comportar-se de modo inidoneo;

d) Fizer declaracio falsa;

¢) Cometer fraude fiscal;

f) Falhar ou fraudar na execugdo do Contrato;

g) Nao celebrar o contrato;

h) Deixar de entregar documentagdo exigida no certame;

i) Apresentar documentagdo falsa.
15.7 - Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita, ainda, ao cancelamento de sua
inscricdo no Cadastro de Fornecedores do CONTRATANTE e, no que couber, as demais penalidades
referidas no Capitulo I'V da Lei n.° 8.666/93.
15.8 - Comprovado impedimento ou reconhecida for¢a maior, devidamente justificado e aceito pela
Administracdio do CONTRATANTE, em relagdo a um dos eventos arrolados na Clausula 15.6 deste, a
CONTRATADA ficara isenta das penalidades mencionadas.
15.9 - As sangdes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com a Administragdo do
CONTRATANTE, poderdo ser aplicadas 8 CONTRATADA juntamente com a de multa, descontando-a
dos pagamentos a serem efetuados.

e |

16. DA RESCISAO
Constituem motivos ensejadores da rescisdo do presente Contrato, os enumerados no Artigo 78 da lei
federal 8.666/93.

16.1 — Os casos de rescisio contratual serdo formalmente motivados nos autos do Processo, assegurado o
contraditorio ¢ a ampla defesa.

16.2 - A rescisdo por descumprimento das clausulas contratuais acarretara a retencao dos créditos
decorrentes do Contrato, até o limite dos prejuizos causados a0 CONTRATANTE, além das sangbes
previstas neste instrumento.
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