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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Registro de precos para futura e eventual contratacdo de empresa para a prestacdo de
servigos de hotelaria e hospedagem, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de
Coelho Neto—MA, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Item Descricao Quantidade | Unidade

APARTAMENTO DUPLO.
Apartamento tipo suite, ar-condicionado,

1 TV, frigobar, acesso a internet e café da 200 Unidades
manha
APARTAMENTO INDIVIDUAL.

2 | Especificacdo: ar-condicionado, TV, 200 Unidades
frigobar, acesso & internet e café da manha
APARTAMENTO QUADRUPLO.
Apartamento Quadruplo, ar-condicionado,

3 TV, frigobar, acesso a internet e café da 200 Unidades
manha
APARTAMENTO TRIPLO. Com

4 | Apartamento Triplo, ar-condicionado, TV, 200 Unidades

frigobar, acesso & internet e café da manha

1.2. O futuro contrato que advir desta licitacdo tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
conforme disposic¢des do artigo 57 da Lei 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. Em face da necessidade de contratar empresa especializada em servi¢co de hospedagem para
atender as necessidades da Prefeitura do Municipio de Coelho Neto-MA, para hospedagem de
palestrantes, atragcOes musicais, dentre outros.

2.2. Dessa forma, torna-se primordial, pois a gestdo publica tem que zelar pelo bom e eficaz
atendimento aos municipes, disponibilizando um bom atendimento necessarios para a atividades
finalistica da administracéo publica.

3. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMUNS

3.1.  Os servigos objeto deste Termo de Referéncia enquadram-se na classificacdo de servigos
comuns, nos termos do paragrafo Unico do artigo 1° da Lei n° 10.520 de 2002 e do Decreto n°
10.024/2019, sendo, portanto, cabivel a licitacdo na modalidade Pregéo, tipo MENOR PRECO POR
ITEM, mediante o Sistema de Registro de Precos, nos termos do artigo 3° do Decreto n° 7892/2013.

4, ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

4.1, Os servigos terdo inicio apds a assinatura do contrato, mediante emissdo de Ordem de
Servico pela Contratante.
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42.  Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 2 (dois) dias, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

43.  Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

4.4, Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 04 (quatro) dias, contados do
recebimento provisorio, apds a verificacdo da qualidade e consequente aceitacdo mediante termo
circunstanciado.

4.4.1. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

45. O recebimento provisério ou definitivo dos servicos ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucéo do contrato.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
5.1.  Sao obrigacdes da Contratante:
5.1.1. receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

5.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo;

5.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas na prestacdo de servigos, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

5.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

5.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a prestacdo de servigos, no prazo
e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

5.1.6. rejeitar, no todo ou em parte, os produtos e/ou servigos entregues fora das especifica¢cdes do Termo
de Referéncia e do Edital;

5.1.7. prestar as informages e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

52. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagOes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucéo do objeto e, ainda:
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6.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condic¢des, conforme especificacdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal;

6.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da prestacdo de servigos, de acordo com
os artigos 14, 21 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

6.1.3. reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecgdes resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados;

6.1.4. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo, devendo ressarcir imediatamente a Administracao
em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no
edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

6.1.5. utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

6.1.6. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacgao;

6.1.7. manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;

6.1.8. indicar preposto para representa-la durante a execucdo do contrato.

7. DA SUBCONTRATACAO
7.1. N&o seré admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.
8. DA ALTERACAO SUBJETIVA

8.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢Ges do contrato; ndo haja prejuizo a
execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.

9. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

9.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar
e fiscalizar a entrega dos servicos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos
observados.

9.2.  Afiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicOes
técnicas ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de
1993.

9.3. O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
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funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necesséario a regularizacdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento serd realizado no prazo méaximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

10.2.  Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o érgdo
contratante atestar a execucdo do objeto do contrato.

10.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, mediante apresentacéo das seguintes certidfes: Certiddo Conjunta Negativa de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e Previdenciaria, Certiddo
Negativa de Débitos Estadual e Certiddo Negativa de Inscri¢do na Divida Ativa do Estado, Certidao
Negativa de Deébitos Municipais e Certiddo Negativa de Inscri¢cdo na Divida Ativa do Municipio,
Certificado de Regularidade do FGTS - CRF e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

10.4.  Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacdo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap0s a comprovagao
da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer dnus para a Contratante.

10.5.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

10.6.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

10.6.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢bes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.7.  Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela Contratante,
entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da
seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = Indice de compensagéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX | = (6/100) 1 =0,00016438
= (TX) - 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
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11. DO REAJUSTE

11.1.  Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacao
das propostas.

11.2.  Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, 0s precos contratados
poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice Nacional de Precos ao
Consumidor - INPC/IBGE exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

11.3.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

11.4.  No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ualtima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de célculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.
11.5.  Nas aferig0es finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

11.6.  Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa
mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em
vigor.

11.7.  Naauséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

11.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.
12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1.  Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, a Contratada que:
12.1.1. ndo assinar o0 termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

12.1.2. ndo assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;

12.1.3. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacBes assumidas em decorréncia da
contratacg&o;

12.1.4. apresentar documentacéo falsa;

12.1.5. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

12.1.6. ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

12.1.7. ndo mantiver a proposta;

12.1.8. cometer fraude fiscal,

12.1.9. comportar-se de modo inidoneo;

12.1.10. falhar ou fraudar na execucédo do contrato.

12.2. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢oes:

12.2.1. adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

12.2.2. multa de 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o
valor adjudicado em caso de atraso na execugdo do objeto, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias.
Apds o decimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execucdo com atraso, podera
ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecugdo total da
obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;
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12.2.3. multa de 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de
inexecucdo parcial da obrigacdo assumida;

12.2.4. multa de 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de inexecucao total da obrigacdo assumida;

12.2.5. suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 0Orgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

12.2.6. impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios,
com descredenciamento no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores, pelo prazo de
até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominacdes legais;

12.2.6.1. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel
em quaisquer das hipoteses previstas como infracdo administrativa no subitem 12.1 deste Termo de
Referéncia.

12.2.7. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados.

12.3.  As sanc¢des previstas nos subitens 12.2.1, 12.2.5, 12.2.6 e 12.2.7 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

12.4.  As sanc¢des do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em
pregdo para registro de pregos, que, convocados, ndo honrarem 0 compromisso assumido
injustificadamente.

12.5.  Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condi¢des
de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em
qualquer momento da licitagdo, mesmo ap6s o encerramento da fase de lances.

12.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n® 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

12.6.1. tenham sofrido condenacgdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

12.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

12.6.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

12.7. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a& em processo administrativo
que assegurard o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei Federal n°® 9.784, de 1999.

12.8.  As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for
0 caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados judicialmente.
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12.9. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 05 (cinco)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

12.10. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Cadigo Civil.

12.11. A autoridade competente, na aplicacdo das sancOes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

12.12. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracéo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagéo - PAR.

12.13. A apuracdo e o julgamento das demais infrac6es administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seqguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

12.14. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Municipal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

13. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

13.1. O custo estimado da contratacdo serd definido em pesquisa de precos a ser realizado pelo
setor competente de acordo com legislagéo vigente.

14. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

14.1.  Na licitacdo para registro de precos ndo € necessario indicar a dotacdo orcamentaria, que
somente sera exigida para a formalizacdo do contrato ou outro instrumento habil.

15. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

15.1.  As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para
a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

15.2.  Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no
edital.

15.3.  Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

15.3.1. Comprovacao de experiéncia e capacidade técnica, conforme caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com a execucdo do objeto a ser contratado, mediante apresentacdo de atestados
fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado. Somente serdo aceitos o0s atestados
expedidos apos a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos um ano do inicio de sua
execucao.

15.4. QO critério de julgamento da proposta ¢ 0o MENOR PRECO POR ITEM.

Praca Getulio Vargas, S/N, Centro. Fone: (098) 3473-1121. CNPJ: 05.281.738/0001-98
CEP: 65.620-000 — Coelho Neto — MA



PR2023.03/CLHO-00300 - Pag 11

Coéelho SECRETARIA MUNICIPAL DE
Neto:=: PLANEJAMENTO E GESTAO

63

15.5.  Nao serd permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, vez que a experiéncia
pratica demonstra que as licitagdes que permitem essa participacdo sdo aquelas que envolvem
servigos de grande vulto e/ou de alta complexidade técnica, que ndo é o caso da presente aquisi¢ao.

16. DA APROVACAO E AUTORIZACAO

16.1. A Autoridade competente do Municipio de Coelho Neto - MA autoriza o presente Termo de
Referéncia, o qual foi aprovado pelo setor solicitante, sendo autorizada a contratacdo dos produtos
nele elencados. A vigéncia da ARP, relativo a contratacdo do objeto licitado, € limitada ao periodo
de 12 (doze) meses.

Coelho Neto, 10 de margo de 2023.
SERGIO RICARDQ Assinado de forma digital

por SERGIO RICARDO

VIANA VIANA

BASTOS: 4706065 BASTOS:47060654372
Dados: 2023.03.10

4372 17:20:18 -0300'

Sérgio Ricardo Viana Bastos
Secretario Municipal de Planejamento e Gestéo
Portaria n°® 006/2022-CC
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