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TERMO DE REFERENCIA

1.OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Referéncia é contratacdo de instituicao financeira, publica ou
privada, regularmente em atividade conforme legislacéo especifica, para prestacao de servicos de
processamento dos pagamentos originados da folha de salarios dos servidores ativos e inativos da
administracdo direta e indireta do poder executivo do municipio, em carater de exclusividade, e
concessdo de crédito consignado aos servidores, sem exclusividade, de acordo com as necessidades
da Secretaria Municipal de Gestéo e Or¢camento — SEMGO.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE E FUNDAMENTACAO LEGAL

2.1. A Descrigdo da necessidade e sua fundamentagdo encontram-se pormenorizadas em topico
especifico do estudo técnico preliminar.
3. ESCOPO DOS SERVICOS

3.1. Contratagdo de institui¢do financeira, publica ou privada, regularmente em atividade conforme
legislacdo especifica para prestacao de servicos de:

(a) processamento dos pagamentos originados da folha de salérios dos servidores da administragao
direta do poder executivo do municipio, na forma do termo de referéncia, em carater de

exclusividade;

(Y4

(b) concessdo de crédito consignado aos servidores mencionados na alinea “a” acima, sem
exclusividade, pelo periodo de 60 meses, prorrogavel por igual periodo, nos termos da lei federal
14.133/21.

3.2. O objeto compreende a execucdo de forma exclusiva dos servigos previstos no subitem
anterior, abrangendo os servidores da Prefeitura de Coelho Neto/MA e os admitidos durante o
prazo de execucao do contrato.

3.3. A Contratada devera garantir acesso aos servidores publicos aos servigos bancarios seja através

de Agentes correspondentes bancarios, Postos de Atendimento e Caixas Eletronicos.

3.4. A instituicdo financeira vencedora do certame estara habilitada a conceder crédito consignado

aos servidores da administracao direta e indireta do Poder Executivo, sem exclusividade.

3.5. A instituicdo financeira que ndo possuir posto de atendimento e/ou agéncia bancéaria no
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Municipio, podera efetuar a instalagdo de postos de atendimento bancario e/ou eletronico, para
atendimento aos servidores municipais, no prazo de até 120 (cento e vinte) dias consecutivos da
data da sua contratacéo, podendo esse prazo ser estendido por mais 60 (sessenta) dias consecutivos,

caso necessario e condicionado a aprovagdo desta Administracéo.

3.6. O valor total bruto da folha de pagamento dos servidores ativos e inativos da Administracéo
Direta e Indireta do Municipio de Coelho Neto/MA (ref 06/2025) é de R$ 10.881.798,99 (dez
milhdes, oitocentos e oitenta e um mil, setecentos e noventa e oito reais e noventa e nove centavos)
e o valor da folha liquida é de R$7.770.680,79 (sete milhdes, setecentos e setenta mil, seiscentos e

oitenta reais e setenta e nove centavos), ja considerados os descontos compulsorios.

Folha Bruta Folha Liquida

Ativos R$9.739.161,66 R$7.028.017,71
Inativos R$1.142.637,33 R$ 742.663,08

Total R$10.881.798,99 R$7.770.680,79

3.7. O valor total de repasse mensal de empréstimos consignados as institui¢cdes financeiras,

informada pelo municipio e foi de R$ 712.790,53 (setecentos e doze mil, setecentos e noventa

reais e cinquenta e trés centavos), assim distribuidos:

CNPJ

05.281.738/0001-98

32.160.060/0001-68

15.427.940/0001-39

Repasse Empréstimo Consignado Repasse Mensal
Banco do Brasil R$310.744,49
Bradesco R$402.046,04
TOTAL R$712.790,53
3.8. Os CNPJS envolvidos no presente procedimento sao:
) Situacao
Nome Tipode NEUUTEZEY Cadastral  sjtuacso Cauc
Administragdo Juridica RFB
MUNICIPIO DE Administracéo s . .
COELHO NETO Direta 1244/Municipio Ativo Ativo
1333/Fundo
FUNDO MUNICIPAL . x P
DACRIANCAEDO = Administragao Publico da Alivo Alivo
ADOLESCENTE Direta Administracdo
Direta Municipal
FUNDO MUNICIPAL 1333/Fundo
DE ASSISTENCIA Administragdo Pablico da Ativo Ativo
SOCIAL - FMAS DE Direta Administragéo
COELHO NETO Direta Municipal
FUNDO MUNICIPAL | 17.096.902/0001- 1333/Fundo Ativo Ativo

17.096.902/0001-76
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51.123.053/0001-30

10.747.944/0001-80

50.247.787/0001-69

06.779.540/0001-00

50.699.683/0001-95

50.961.074/0001-62

46.069.403/0001-98

13.741.639/0001-70

52.576.143/0001-40

51.089.991/0001-61

13.734.158/0001-37

DE DEFESACIVIL -
FMDC - COELHO
NETO - MA

FUNDO MUNICIPAL
DE MANUTENCAO E
DESENVOLVIMENTO
DA EDUCACAO
BASICAE
VALORIZACAO DOS
PROFISSIONAIS DA
EDUCACAO -
FUNDEB

FUNDO MUNICIPAL
DE SAUDE

FUNDO MUNICIPAL
DO MEIO
AMBIENTE-FMMA

MUNICIPIO DE
COELHO NETO -
CAMARA MUNICIPAL

OUVIDORIA GERAL
DO MUNICIPIO -
(OGM)

SECRETARIA

MUNICIPAL DA

JUVENTUDE -
(SEMJUV)

SECRETARIA
MUNICIPAL DA
MULHER - (SEPMU)

SECRETARIA
MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL
E CIDADANIA -
SEMASC

SECRETARIA
MUNICIPAL DE
COMUNICACAO -
(SECOM)

SECRETARIA
MUNICIPAL DE
CULTURA - (SEMUC)

SECRETARIA
MUNICIPAL DE
EDUCACAO -

e
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76

Administracdo
Direta

Administragédo
Direta

Administracdo
Direta

Administracdo
Direta

Administracdo
Direta

Administracdo
Direta

Administracdo
Direta

Administracédo
Direta

Administracéo
Direta

Administracédo
Direta

Administragédo
Direta
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Pdblico da
Administracdo
Direta Municipal

1333/Fundo
Publico da
Administracdo
Direta Municipal

1333/Fundo
Pablico da
Administracdo
Direta Municipal

1333/Fundo
Publico da
Administracéo
Direta Municipal

1006/Orgao
Publico do Poder
Executivo
Municipal

1031/ Orgéo
Plblico do Poder
Executivo
Municipal
1031/ Orgéo
Publico do Poder
Executivo
Municipal
1031/ Orgdo
Publico do Poder
Executivo
Municipal

1031/ Orgdo
Publico do Poder
Executivo
Municipal

1031/ Orgdo
Publico do Poder
Executivo
Municipal
1031/ Orgdo
Publico do Poder
Executivo
Municipal

1031/ Orgdo
Plblico do Poder
Executivo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo
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50.610.511/0001-01

50.530.706/0001-33

52.679.459/0001-67

50.608.842/0001-07

50.659.037/0001-02

01.873.642/0001-68

01.875.441/0001-08

(SEMED)

SECRETARIA
MUNICIPAL DE
GOVERNO -
(SEMGOV)

SECRETARIA
MUNICIPAL DE MEIO
AMBIENTE - (SEMMA)

SECRETARIA
MUNICIPAL DE
OBRAS E
INFRAESTRUTURA -
(SEMOBI)

SECRETARIA
MUNICIPAL DE
GESTAO E
ORCAMENTO-
(SEMGO)

SECRETARIA
MUNICIPAL DE
SAUDE - (SEMUS)

INSTITUTO DE
PREVIDENCIA
SOCIAL DO
MUNICIPIO DE
COELHO NETO

SERVICO
AUTONOMO DE
AGUA E ESGOTO

’& ‘

Administracdo
Direta

Administracédo
Direta

Administracédo
Direta

Administracdo
Direta

Administracdo
Direta

Administracdo
Indireta

Administracdo
Indireta

4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
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COELHO NETO

A MARCA DO TRABALHO

Municipal

1031/ Orgéo
Plblico do Poder
Executivo
Municipal
1031/ Orgdo
Plblico do Poder
Executivo
Municipal

1031/ Orgdo
Publico do Poder
Executivo
Municipal

1031/ Orgdo
Publico do Poder
Executivo
Municipal

1031/ Orgdo
Publico do Poder
Executivo
Municipal

1120/ Autarquia
Municipal

1120/ Autarquia
Municipal

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

4. 1. A presente contratacdo tem por objetivo a selecéo de instituicao financeira, pablica ou privada,

regularmente autorizada a funcionar pelo Banco Central do Brasil, para a prestacdo de servicos de

processamento dos pagamentos originados da folha de salarios dos servidores publicos ativos e

inativos da Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal, em carater de

exclusividade, bem como para a concessao de crédito consignado em folha de pagamento, sem

exclusividade, conforme as necessidades da Secretaria Municipal de Gestdo e Orcamento —

SEMGO.

4.2. A adocdo de contrato dessa natureza revela-se indispensavel a gestdo administrativa e financeira
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do Municipio, uma vez que o processamento da folha de pagamento requer infraestrutura
téc'nolégica adequada, seguranca nas transacdes financeiras e atendimento eficiente aos sérvidores.
A centralizacdo dos servi¢os em uma institui¢do financeira permite maior controle, agilidade e
confiabilidade no pagamento da remuneragdo mensal, evitando falhas, atrasos ou inconsisténcias

que possam comprometer o cumprimento das obrigacGes salariais do ente pablico.

4.3. Além disso, a contratacdo possibilita a otimizacdo dos fluxos administrativos, reduzindo custos
operacionais e favorecendo a integracdo entre os sistemas da Prefeitura e os da instituicdo
contratada. A medida contribui para o aprimoramento da gestdo fiscal e de pessoal, garantindo

transparéncia, rastreabilidade e eficiéncia no uso dos recursos publicos.

4.4. A exclusividade para o processamento da folha de pagamento € justificada pela necessidade de
uniformizacdo do procedimento, assegurando a padronizacao dos créditos, a simplificacdo das
rotinas contabeis e a eliminacéo de riscos decorrentes da dispersao de pagamentos entre maltiplas
instituicOes financeiras. Tal modelo é amplamente adotado na Administracdo Publica, por permitir

maior controle sobre o fluxo financeiro e seguranga para 0s servidores e para a gestdo municipal.

4.5. No tocante a concessdo de crédito consignado em folha de pagamento, a ndo exclusividade é
medida que visa preservar a livre concorréncia entre instituicdes interessadas, garantindo melhores
condigdes aos servidores municipais, tanto em termos de taxas quanto de prazos e modalidades de
crédito, em conformidade com as normas do Banco Central do Brasil e com a legislacéo pertinente.

4.6. Portanto, a contratacdo ora proposta mostra-se plenamente justificada e essencial para a
manutencao da regularidade e eficiéncia da gestao de pessoal e financeira do Municipio, atendendo
as exigéncias legais, as boas praticas de governanca publica e as necessidades administrativas da
Secretaria Municipal de Gestéo e Orgamento — SEMGO.

5. DA GARANTIA DOS SERVICOS

5.1. N&o sera exigida garantia para a execucao do objeto.

6. MODALIDADE, CRITERIO DE JULGAMENTO E DE QUALIFICACAO
TECNICA

6.1. Em se tratando de PREGAO, tem-se que as licitacdes serfo realizadas, preferencialmente, na
forma ELETRONICA.

6.2. Na busca da consecugdo mais vantajosa para a Administracdo, a licitacdo deve seguir 0s
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principios previstos no art. 5° da Lei n°® 14.133/2021, notadamente, da legalidade, da
i‘r"npessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse ptblico, da probidade
administrativa, da transparéncia, da eficécia, da segregacdo de fungdes, da motivacao, da vinculacao
ao edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da
proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel,
bem como as disposi¢fes do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introducéo

as Normas do Direito Brasileiro).
6.2.1. Assim, considerando que:

a) a folha de pagamento, segundo entendimento externado no Acérddo TCU 1940/2015, é
classificada como ativo especial intangivel, que sendo negociada permitira o recebimento de

consideravel receita extraorcamentaria pela Administracéo;

b) a prestacdo de servicos de gestdo dos pagamentos da folha por uma instituicdo financeira, se

enquadra como servi¢o comum de natureza continuada, que exige a ado¢éo da modalidade Pregao;

) para atingir o objetivo de obter receita extraorcamentaria, a Administracdo devera adotar,
excepcionalmente, o critério de julgamento pela maior oferta/maior preco (pregao negativo ou

invertido).

6.3. Portando, adota-se a Modalidade PREGAO ELETRONICO, a ser realizado na Plataforma

www.licitacoelhoneto.com.br, nos termos da Lei de Licitacdes.

6.4. O critério de julgado serd o de MAIOR OFERTA, considerando a vantajosidade para a

Administracdo Publica.

6.5. Ademais, sera exigido ainda, pelo menos 01 (um) Atestado de capacidade técnico-operacional,
em nome da licitante, expedido por pessoa juridica de direito pablico ou privado no qual comprove

a prestacdo do servico similar ao objeto deste Termo de Referéncia.

6.6. O atestado emitido por pessoas juridicas de direito privado devera conter o nome completo
do signatario, niumero do Cadastro de Pessoa Fisica, bem como reconhecimento em cartorio da
assinatura aposta, estando as informacdes ali contidas sujeitas a verificacdo de sua veracidade na

fase da habilitacéo.

6.8. Devera ser apresentada certiddo emitida pelo Banco Central do Brasil comprobatoria da

condicdo de instituicdo Bancaria devidamente autorizada a funcionar.


http://www.licitacoelhoneto.com.br/
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6 9. Poderéo ser requeridos demais requisitos constantes na Lei Federal 14.133/21 para

comprova(;ao da qualificacéo técnica.

7. DO LOCAL/PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA/RECEBIMENTO

7.1. Considerando a especificidade do objeto, a instituicao financeira que ndo possuir posto de
atendimento e/ou agéncia bancaria no Municipio, podera efetuar a instalacdo de postos de
atendimento bancario e/ou eletrénico, para atendimento aos servidores municipais, no prazo de
até 120 (cento e vinte) dias consecutivos da data da sua contratacdo, podendo esse prazo ser
estendido por mais 60 (sessenta) dias consecutivos, caso necessario e condicionado a aprovagéo

desta Administracao.

8. DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. Considerando que ndo havera dispendio de recursos pela Administracdo, ndo se faz necessaria

informacdo de dotacdo orcamentaria.

9. DO VALOR

9.1. Em se tratando de procedimento licitatério via pregdo, pela maior oferta, 0 Municipio de
Coelho Neto/MA recebera o valor correspondente a proposta, pela gestdo e centralizacdo do ativo
folha de pagamento municipal e demais ativos, pelo prazo de 60 (sessenta) meses, na forma da Lei

Federal 14.133/21. Portanto, se trata de receita extraor¢camentaria ao cofre pablico.

9.2. O valor minimo da proposta a ser ofertado na licitacdo, ¢ de R$ 2.176.328,38 (dois milhdes,
cento e setenta e seis mil, trezentos e vinte e oito reais e trinta e oito centavos), recomendando-

se um intervalo de lances minimo de R$50.000,00 (cinquenta mil reais).
9.2.1. Os valores acima estdo subsidiados no Estudo Técnico Preliminar.

9.3. O pagamento do valor homologado, devera ser efetuado no prazo méaximo de 05 (cinco) dias
Uteis contados a partir da data da assinatura do Contrato Administrativo, em parcela Gnica, em

conta indicada e de titularidade do Municipio de Coelho Neto/MA, mantida em banco publico.

9.4. Em caso de atraso no pagamento, a instituicdo financeira devera pagar ao Municipio de Coelho
Neto/MA multa de 2% (dois por cento) calculada sobre o valor total da proposta, acrescida de
atualizacdo monetaria, e juros de mora de 12% (doze por cento), ao ano, calculado pro rata die,

além de sujeitar-se as penalidades previstas na Lei n°® 14.133/2021, no Edital e neste instrumento.

9.5. No caso acima, o valor seré atualizado pelo Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo
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- IPCA, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE.

10. DA SUBCONTRATACAO, CESSAO E/OU TRANSFERENCIA

10.1. N&o serd admitida subcontratacdo, cessdo ou transferéncia total do objeto do presente
instrumento, associacao do Contratado com outrem, bem como a fusdo, a cisdo ou a incorporacéo,
ndo aceitas pelo Contratante, que impliqguem em substituicdo do Contratado por outra pessoa e
comprometa a execu¢do deste objeto. A subcontratacdo parcial devera ser avaliada em comum
acordo, considerando a necessidade e justificativada CONTRATADA, submetida a aceite.

11.DA PARTICIPACAO DAS EMPRESAS REUNIDAS SOB A FORMA DE CONSORCIO

11.1. Tendo em vista que é prerrogativa do Poder Publico, na condicéo de contratante, a escolha da
participacdo, ou ndo, de empresas constituidas sob a forma de consércio, com as devidas
justificativas, por outro lado, a Lei 14.133/21, tem como regra geral a permisséo de participagéo de
consorcios, inclusive quando o instrumento for omisso sobre o tema, conforme se depreende da
literalidade do texto da Lei Federal n®14.133, art. 15 e ainda o entendimento do Acorddo TCU n°
1316/2010, que atribui & Administracdo a prerrogativa de admiss@o de consércios em licitagdes por
ela promovidas, pelos motivos ja expostos, conclui-se que a vedacao de constituicdo de empresas
em consorcio, neste certame, é o que melhor atende o interesse publico, por prestigiar os principios

da competitividade, economicidade e moralidade.

12. DA HABILITACAO

12.1. De acordo com o art. 62 da lei 14.133/21, a habilitacdo é a fase da licitacdo em que se verifica
o0 conjunto de informacGes e documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade
do licitante de realizar o objeto da licitagéo, dividindo-se em:

- juridica;

- técnica;

- fiscal, social e trabalhista;

- econdmico-financeira.

12.2. Habilitacéo Juridica

12.2.1. A habilitacdo juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir
obrigacdes, e a documentacao a ser apresentada por ele limita-se a comprovacado de existéncia

juridica da pessoa e, quando cabivel, de autorizacdo para o exercicio da atividade a ser contratada,
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:g:onforme art. 66 da Lei 14.133/21.

12.2.1.1. Contrato Social, Estatuto ou outro Ato Constitutivo, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores e da coOpia da ultima alteracdo ou consolidacdo em vigor,
devidamente registrados e autenticados, acompanhados dos documentos comprobatdrios dos

poderes de seus administradores;
12.2.1.2. Certiddo de Autorizacdo e funcionamento do BACEN;

12.2.1.3. Documento de identificacdo com RG e CPF do representante procurador da Instituicao

Bancéria credenciada;
12.2.1.4. Procuracgdo Publica ou particular do representante da Instituic&o;

12.2.15. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracBes ou da
consolidacéo respectiva.

12.3. Qualificagdo Técnica

12.3.1. O art. 67 estabelece a documentacao relativa a qualificacao técnica, sendo sera restrita a:
12.3.1.1. Certiddes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente,
quando for o caso, que demonstrem capacidade operacional na execucao de servicos similares de

complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior, bem como documentos

comprobatdrios emitidos na forma do 83° do art. 88 da Lei 14.133/21;

12.3.1.2. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagéo.

12.4. Qualificacdo Econdmico Financeira

12.4.1. A Qualicacdo Econémico-Financeira sera comprovada mediante a apresentacdo dos

seguintes documentos, nos termos do Art. 69 da Lei 14.133/21:

12.4.1.1. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes

contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;
12.4.1.2. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

12.4.1.3. A critério da Administracdo, podera ser exigida declaracdo, assinada por profissional

habilitado da area contabil, que ateste o atendimento pelo licitante dos indices econdmicos maior
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ouigualal.
12.4.1.4. Indice de Basiléia com Fator F = 008
12.4.1.4.1. A documentacéo referida neste Item podera ser:

a) apresentada em original, por cdpia ou por qualquer outro meio expressamente admitido pela

Administracéo;

b) substituida por registro cadastral emitido por érgéo ou entidade publica, desde que previsto

no edital e que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto nesta Lei;

12.5. Regularidade fiscal, social e trabalhista

12.5.1. A inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

12.5.2. A inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

12.5.3. Aregularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do

licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

12.5.4. Aregularidade relativa a Seguridade Social e a0 FGTS, que demonstre cumprimento dos

encargos sociais instituidos por lei;
12.5.6. A regularidade perante a Justica do Trabalho;

12.5.7. Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢éo

Federal.

12.6 Deverdo ainda ser apresentadas as seguintes declaracoes:

12.6.1. Apresentar a Declaragéo de Fato Superveniente;
12.6.2. Apresentar a Declaracdo de ME/EPP;
12.6.3. Apresentar a Declaracdo de Ciéncia do Edital;

12.6.4. Apresentar a Declaracéo de Menor;
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;2.6.5. Apresentar a Declaracdo Independente de Proposta;

12.6.6. Apresentar a Declaragéo de Acessibilidade;

12.6.7. Apresentar a Declaracdo de Cota de Aprendizagem;

12.6.8. Apresentar a Declaracdo de Néo Utilizag&o de Trabalho Degradante ou Forgado;
13. DAS OBRIGACOES

13.1. Da Contratante
13.4.1. S&o obriga¢bes do Municipio de Coelho Neto/MA no instrumento de contrato a ser

firmado:

a) Manter as contas correntes de funcionarios publicos ativos e inativos, pensionistas e
estagiarios, da administracdo direta e indireta, para o recebimento de seus vencimentos e quaisquer

outros créditos advindos da relagdo de emprego;

b) O Municipio de Coelho Neto/MA enviara relacdo nominal dos funcionérios, contendo 0s
dados desejados pela contratada, em meio eletrébnico com antecedéncia de dois dias Uteis da data
do crédito, no caso de pagamento mensal, que ocorrera em data previamente determinada pela

administracao;

C) Informar ao BANCO, a ocorréncia de desligamento (demisséo, exoneracao, dispensa ou
aposentadoria) dos servidores, aposentados e/ou pensionistas

d) Manter copia dos dados enviados a Instituicdo vencedora para pronta substituicao no caso
de avarias;

e) Garantir & contratada o acesso a documentos necessarios a execucao dos servigos;

f) Comunicar aos seus funcionarios que a remuneracéo a eles devida seré paga pelo sistema

definido no respectivo Contrato;

9) Responsabilizar-se por créditos indevidos, decorrentes das informacgdes prestadas,
afastando qualquer responsabilidade da Instituicdo vencedora;

h) Responsabilizar-se pelo uso sigiloso e correto da senha, ndo cabendo a Contratada a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, inclusive por terceiros;

i) Responsabilizar-se pelo armazenamento dos dados referentes a cada processo licitatorio,

apos o prazo de armazenamento de responsabilidade da Contratada.
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13.2. Da Contratada

a) A instituicio adjudicataria devera proceder, SEM ONUS para a Administracdo, todas as
adaptacGes de seus softwares necessarias & adequacdo e ao aprimoramento e perfeito

funcionamento do sistema de pagamento.

b) A Contratada promovera a abertura de contas correntes, sem cobranca de tarifas para essa
abertura, com coleta de dados, documentos e assinaturas necessarias.

C) Os servidores da administracdo direta e indireta do Poder Executivo do Municipio de
Coelho Neto/MA que receberem através da modalidade Conta Corrente terdo assegurados
mensalmente, nos termos da Resolu¢do do Conselho Monetario Nacional - CMN 5.058 de 15 de
dezembro de 2022, a isencéo de tarifas, taxas ou encargos de qualquer natureza para 0s Servicos e
produtos seguintes, sem prejuizo de outras gratuidades previstas na forma da Lei vigente e de suas

atualizagdes.

d) A CONTRATADA devera oferecer aos servidores, de maneira especifica e nos casos em
que o funcionario desejar uma conta ou cartdo salario isenta de tarifas.

e) Quaisquer tarifas cobradas por servicos adicionais deverao ser comunicadas previamente
aos funcionérios correntistas, observadas as normas do Banco Central do Brasil, e estarem

compativeis com a média de mercado.

f) Observar as disposi¢des da Resolucéo 5.058/2022 e suas atualizagdes do Banco Central do

Brasil aplicaveis ao contrato oriundo da presente contratacao.

0) A contratada encaminhara ao Municipio de Coelho Neto/MA o arquivo retorno contendo
as informac@es dos créditos efetivados e ndo efetivados de acordo com os codigos estabelecidos

até o segundo dia til apos o processamento, ressalvados os casos de feriados locais.
h) A contratada devera manter atualizada a autoriza¢do perante o Banco Central - BACEN.

)] Comunicar OBRIGATORIAMENTE a Prefeitura Municipal de Coelho Neto/MA o
recebimento de blogueios ou débitos nas contas de pagamento, inclusive judiciais;

) Fornecer até 6 meses antes do fim do contrato toda informacéo técnica necessaria para

subsidiar a proxima contratacéo;

k) Obrigacao de disponibilizacao de relatorio analitico de tarifas.

14. SANCOES
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14.1. Comete infragdo administrativa, nos termos do Art. 155 Lei n® 14.133/2021, aquele que:
a) dar causa a inexecucao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao

funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

C) dar causa a inexecucdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentac&o exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratacao, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9) ensejar o retardamento da execuc¢éo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;
h) apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo

falsa durante a licitacdo ou a execucéo do contrato;

) fraudar a licitagéo ou praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;
)] comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

m) Aos adjudicatarios que descumprirem total ou parcialmente os contratos celebrados com
a Administragdo Publica Estadual, serdo aplicadas as sancdes previstas no artigos 156 da Lei Federal
n® 14.133/2021, e demais cominacdes legais, com observancia ao devido processo administrativo,

respeitando-se o contraditorio e a ampla defesa.
a) adverténcia;

b) multa;
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C) impedimento de licitar e contratar;
d) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar

14.2. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes

d) o0s danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos orgaos de controle.

14.3. A autoridade competente, na aplicacdo das sances, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo,
observado os principios da proporcionalidade e razoabilidade, penalidades especificas e
proporcionais a gravidade dos eventuais descumprimentos contratuais, de acordo com o Acordao
1453/2009 Plenério — TCU.

15. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

15.1. E de total responsabilidade da CONTRATADA o cumprimento das normas ambientais
vigentes, no que diz respeito a poluicdo ambiental e destinacdo de residuos;

15.2. A CONTRATADA devera tomar todos os cuidados necessarios para que ndo decorra

qualquer degradacdo ao meio ambiente;

15.3. A CONTRATADA devera assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas cabiveis
para a correcdo dos danos que vierem a ser causados, caso ocorra passivo ambiental, em

decorréncia da execucdo de suas atividades objeto desta licitacdo;

15.3. A CONTRATADA devera cumprir as orientagdes dispostas no Decreto n® 21.264/2016 e
Instrucdo Normativa n° 1, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, referente aos critérios de
Sustentabilidade Ambiental, no que couber.
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16. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

16.1. O Contrato Administrativo sera formalizado pelo Municipio de Coelho Neto/MA , para a
prestacao dos servicos, estabelecendo em clausulas as condigdes e responsabilidades entre as partes,
em conformidade com este Termo de Referéncia e a proposta da instituicdo bancaria vencedora,
que se constituirdo parte integrante do Termo Contratual, como se nele estivessem transcritos,

tudo em conformidade com a legislacéo vigente.

16.2. Ap0s a assinatura do contrato sera emitida a respectiva Autorizacdo de Execucao de Servigos,
somente apds a qual estard a empresa apta a iniciar a execucdo em até 15 (quinze) dias, ap6s a data

do recebimento.

16.3. O instrumento contratual devera seguir todas as disposi¢oes legais contidas na Lei Federal
14.133/21.

17. DA ALTERACAO CONTRATUAL

17.1. O contrato a ser firmado podera ser alterado nos casos previstos no art. 124 da Lei 14.133/21,
desde que haja interesse das partes, com a apresentacao das devidas justificativas adequadas a este

Termo de Referéncia.

18. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

18.1. Nao obstante a contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucao de todos 0s
servigos contratados, a Administracdo reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja
a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre 0s servicos,

diretamente ou por prepostos designados, podendo para isso:

18.1.1. Fiscalizar e acompanhar a execucao dos servigos, conforme Portaria designativa, nos termos
do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/21, havera defini¢cdo do Fiscal do Contrato, o qual se
responsabilizaré por anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo
do contrato, indicando dia, més e ano, determinando o que for necessario a regularizacao das faltas
ou defeitos observados, eventuais imperfeicdes no curso da execucao dos servicos, enfim adotando
as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais e comunicando ao
Gestor, quando for o caso, solicitar a seus superiores, em tempo habil para a ado¢ao das medidas
convenientes, no caso de decisdes ou providéncias que ultrapassarem a sua competéncia, nos
termos do Art. 117, paragrafos 1° e 2°; e proceder ao Recebimento Provisorio do objeto do

contrato, quando necessario, nos termos do inciso Art. 140. I, a) da Lei Federal n°® 14.133/21.
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18.1.2. Sem prejuizo do previsto no subitem anterior, e também de acordo com designagao por
F’brtaria, o Contrato contara com respectiva Comisséo de Recebimento do Objeto de que trata o
inciso do art. 117 da Lei Federal n°® 14.133/21, composta por no minimo, trés servidores de cada
6rgdo do Municipio de Coelho Neto/MA, com capacidade para exercer o ateste final dos servigos
relacionados a execucdo contratual, sob pena de responsabilidade solidéria junto aos 6rgaos
fiscalizadores, a qual se responsabilizara pelo recebimento definitivo do objeto, mediante termo
circunstanciado, assinado pela maioria de seus membros, apos a analise que comprove a adequacao
do objeto aos termos contratuais, observado ainda o disposto no art. 140, I, b) da mesma Lei, de

modo a aferir 0 atendimento aos principios da legalidade, finalidade, eficiéncia e economicidade.

C) Apbs o recebimento definitivo do objeto, serd atestada a Nota Fiscal/Faturas ou que

couber, para efeito de pagamento;

d) O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranca (da obra ou do servigo), nem ético-profissional pela perfeita execugédo do contrato,

dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

e) N&o obstante a Contratada seja unica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos 0s
servicos definidos neste termo de referéncia e demais documentos, a Contratante reserva-se o
direito de exercer a mais ampla fiscalizacdo sobre os servigos, por intermédio de representante
especificamente designado, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade,

podendo:

18.1.3. Sustar a execuc¢do de qualquer trabalho que esteja sendo feito em desacordo com o

especificado, sempre que essa medida se torne necessaria;

18.1.4. Exigir a substituicdo de qualquer empregado ou preposto da contratada que, a seu critério,
venha a prejudicar o bom andamento dos servicos;

18.1.5. Determinar a reexecucao dos servigos realizados com falha, erro ou negligéncia, lavrando

termo de ocorréncia do evento;

18.1.6. Se a licitante vencedora deixar de entregar o servico ou cumprir a exigéncias dentro do prazo
estabelecido sem justificativa por escrito, com aceite da Administracdo, sujeitar-se-a as penalidades

impostas neste Termo;

o A gestdo do contrato, a ser elaborado com a licitante vencedora, compete ao GESTOR
nomeado, que dirigir-se-a diretamente ao preposto da empresa para tratar de assuntos relativos a
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prestacdo dos servigos e demais termos deste instrumento.

o A Secretaria Municipal de Gestdo e Orcamento do Municipio de Coelho Neto/MA sera
responsavel pela gestdo e acompanhamento técnico do contrato decorrente deste procedimento
administrativo, sendo responsavel por controlar os gastos dos servicos executados através dos
relatorios e notas fiscais emitidas pela contratada, elaborando normatizagdes, em conformidade
com as especificacdes do Termo de Referéncia.

o A fiscalizacdo dos Contratos sera realizada pela Secretaria Municipal de Gestdo e
Orcamento do Municipio de Coelho Neto/MA.

o O Gestor do Contrato podera, sempre que julgar necessario, solicitar a Contratada a
apresentacao de quaisquer documentos referentes aos servi¢os contratados.

o A omissdo total ou parcial do Gestor do Contrato ndo eximira a Contratada de sua plena
responsabilidade pela execucao, supervisao e controle dos servicos, nas condic¢des previstas no
Termo de Referéncia.

19. DAS CONDIGCOES GERAIS

19.1. Nao sera admitida subcontratacdo, cessdo ou transferéncia total ou parcial do objeto do
presente instrumento, associa¢do do Contratado com outrem, bem como a fusdo, a ciséo ou a
incorporagéo, ndo aceitas pelo Contratante, que impliqguem em substituicdo do Contratado por

outra pessoa e comprometa a execucdo deste objeto.

19.2. A Secretaria Municipal de Gestdo e Or¢camento do Municipio de Coelho Neto/MA podera
realizar acréscimo ou supressdes nas quantidades inicialmente previstas respeitando os limites do
artigo 125 da Lei 14.133 e suas alteragdes, tendo como base 0s pre¢os constantes da proposta da

Contratada.

19.3. A Secretaria Municipal de Gestdo e Or¢camento do Municipio de Coelho Neto/MA prestara
todas as informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela Contratada a respeito
deste Termo de Referéncia.

19.4. Fica eleito o fora da Comarca de Coelho Neto/MA para dirimir quaisquer questfes

decorrentes deste Termo, conforme previsto no § 1° do Art. 92 da Lei Federal 14.133/2021.

20. COMPREENDEM ANEXOS DO PRESENTE TERMO DE REFERENCIA:
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ANEXO A. MANUAL DE PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DA FOLHA DE
PAGAMENTO -

ANEXO B. DECRETOS E PORTARIAS RELATIVOS A CREDITOS CONSIGNADOS

Coelho Neto/MA, 23 de outubro de 2025.

DANNIELE Assinado de forma digital
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Assessora Especial de Procedimentos Licitatorios
Portaria n® 018/2025 — SEMGO



’@ COELHO NETO

Secretaria de
Gestao e Orgcamento

A MARCA DO TRABALHO

4 s
0R Tax \88%

ANEXO A
MANUAL DE PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DA FOLHA DE
PAGAMENTO

1. INTRODUCAO

1.1. Este documento contém as especificagdes técnicas necessarias a operacao dos servicos a serem
contratados pela Prefeitura Municipal de Coelho Neto/MA .

2. ABRANGENCIA DO SISTEMA DE PAGAMENTO DE PESSOAL DO PODER
EXECUTIVO

2.1. A Prefeitura Municipal de Coelho Neto/MA , doravante denominada Prefeitura, por sua
Administracdo, que processa o calculo da folha de pagamento de seu pessoal por Sistema, mantera
na instituicdo financeira vencedora do presente certame, doravante denominada Banco, contas
bancarias transitorias para o funcionamento do Sistema de Pagamento de Pessoal dos 6rgaos que
integram a administracdo direta e indireta do Poder Executivo do Municipio de Coelho
Neto/MA , abrangendo a quantidade de servidores mencionada no Termo de Referéncia.

3. PERIODICIDADE DO PAGAMENTO DE PESSOAL

3.1. O pagamento sera realizado de acordo com calendario definido pela Prefeitura Municipal.
3.2. Atualmente o calendario é cumprido ao longo de 30 (trinta) dias consecutivos, distribuindo-
se entre eles os depositos diarios destinados a remuneracao das categorias acima identificadas.

4. CONTAS CORRENTES VINCULADAS AO SISTEMA DE PAGAMENTO DE
PESSOAL

41. A Prefeitura Municipal de Coelho Neto/MA mantera em Agéncia do Banco,
obrigatoriamente situada no Municipio, para abertura das contas correntes, que servirdo
exclusivamente para o crédito do montante liquido destinado ao efetivo pagamento.

4.2. O Banco devera estar preparado para atender ao cronograma de pagamento de pessoal da

Prefeitura Municipal de Coelho Neto/MA , considerando a totalidade dos servidores ativos.

4.3. O Banco disponibilizara para a Prefeitura Municipal de Coelho Neto/MA a opcédo de
bloqueio e desbloqueio de créditos até um dia antes da efetivacdo do crédito em conta corrente ou

conta salario, conforme opcéo realizada pelo servidor, por meio de transmisséo de arquivos.
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5‘; MODALIDADES DE PAGAMENTO DE PESSOAL

5.1. O Sistema de Pagamento de Pessoal da Prefeitura sera movimentado por meio das seguintes
modalidades: DEPOSITO EM CONTA SALARIO OU CONTA CORRENTE, conforme op¢o
realizada pelo servidor.

6. BASE DE DADOS PARA PAGAMENTO DE PESSOAL

6.1. Para implantagdo e manutencdo do pagamento, a Prefeitura Municipal de Coelho
Neto/MA remeterd ao Banco arquivo em meio digital, com layout no padrdo FEBRABAN 240
(duzentos e quarenta) posicdes, contendo as informacdes necessarias a operacionalizacdo da folha

de pagamento.

7. PROCEDIMENTOS PARA IMPLANTACAO INICIAL DO SISTEMA DE
PAGAMENTO DE PESSOAL

7.1. A Prefeitura Municipal de Coelho Neto/MA emitird arquivo de dados cadastrais para
aberturadas CONTAS SALARIO, que sera enviado ao Banco em até 10 (dez) dias Uteis, apos a
assinatura do contrato, contendo as informacdes previstas na Resolugéo vigente Banco Central do
Brasil.

7.2. A Prefeitura Municipal de Coelho Neto/MA emitira outros arquivos correspondentes aos
créditos dos pagamentos de cada um dos dias de seu calendario, que serao enviados ao Banco em

até 05 (cinco) dias Uteis da data prevista para realizacéo de cada crédito.

7.3. O Banco realizara os testes preliminares necessarios a validacdo dos arquivos recebidos e
informara a Prefeitura Municipal de Coelho Neto/MA a existéncia de eventuais

inconsisténcias, até o 2° (segundo) dia util apods a sua recepcao.

7.4. Havendo alguma inconsisténcia, 0s arquivos serdo imediatamente encaminhados a Prefeitura
Municipal de Coelho Neto/MA , para que sejam adotadas as providéncias necessarias a sua
corregéo.

8. ROTINA OPERACIONAL DO SISTEMA DE PAGAMENTO DE PESSOAL

8.1. O processamento mensal do pagamento, em qualquer de suas modalidades, ocorrera segundo
a seguinte sistematica:

8.1.1. A Prefeitura Municipal de Coelho Neto/MA emitird um arquivo correspondente ao

crédito de pagamento, até 01 (um) dia Gtil da data prevista para o pagamento.
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8.1.2. O Banco realizara os testes preliminares necessarios a validagao dos arquivos recebidos e
informara a Prefeitura Municipal de Coelho Neto/MA a existéncia de éventuais

inconsisténcias, no 1° (primeiro) dia Util apds a sua recepcao.

8.1.3. Havendo alguma inconsisténcia, a Prefeitura Municipal de Coelho Neto/MA emitira o

arquivo retificado até 01 (um) dia util antes da data prevista para 0 pagamento;

8.1.4. Os dados constantes dos arquivos de pagamento deverao ser disponibilizados a Prefeitura
Municipal de Coelho Neto/MA , ap0s processamento, para que promova alteracoes, inclusdes

e exclusdes, através de troca eletrnica de arquivos;

8.1.5. Os bloqueios e desbloqueios de pagamento sdo de responsabilidade exclusiva da Prefeitura
Municipal de Coelho Neto/MA , devendo sua operacionalizacdo ser efetuada por meio da troca

de arquivos eletronicos;

8.1.6. O Banco devera disponibilizar rotina para atendimento de determinacdes judiciais, que
possibilite pagamento a terceiros e depositos em outras instituicdes bancarias, sem que isso

impligue em aumento de despesas para a Prefeitura Municipal de Coelho Neto/MA .

9. TRANSMISSAO ELETRONICA DE DADOS

9.1. Os dados para pagamento serdo transmitidos pela Prefeitura Municipal de Coelho
Neto/MA , individualmente ou em lote, utilizando os servigos de comunicacdo eletronica,
detalhados no item 4, executando as atividades seguintes:

9.1.1. Geracdo de arquivos para pagamento de remuneracoes;

9.1.2. Inclusdo de depdsitos em conta corrente ou conta salério, conforme opcao realizada pelo
servidor;

9.1.3. Impresséo de relatorios.

10. PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS DO DEPOSITO EM CONTA CORRENTE
OU CONTA SALARIO
10.1. O Deposito em conta corrente ou conta salario obedecera ao mesmo procedimento adotado

para uma conta corrente ou conta salario regular.

10.2. A conta corrente ou conta salario devera ter como titular o destinatério do pagamento;
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10.3. Os titulares que receberem através da modalidade conta corrente ou conta salario, conforme
opcéo realizada pelo servidor, terdo assegurados mensalmente, nos termos das Resolugdes
vigentes do Banco Central do Brasil/CMN, a isencao de tarifas, taxas ou encargos para 0s Servicos

e produtos, estabelecidos nos citados normativos.

11. RESPONSABILIDADE POR ERRO, OMISSAO OU INEXATIDAO DOS DADOS
CONSIGNADOS NO ARQUIVO EM MEIO DIGITAL

11.1. O Banco, na qualidade de simples prestador de servicos, fica isento de responsabilidades,
inclusive perante terceiros, por erro, omissdo ou inexatiddo dos dados consignados no arquivo em
meio digital apresentado pela Administracdo Municipal, limitando-se a recebé-lo e a processa-lo

conforme o estabelecido neste manual.

12.OBRIGACOES ESPECIAIS DO BANCO

12.1. Na operacdo do Sistema de Pagamento de Pessoal da Prefeitura Municipal de Coelho
Neto/MA , o Banco cumprird as seguintes obrigacoes especiais:

a) Indicar um Gestor responsavel pelo atendimento a Prefeitura Municipal de Coelho

Neto/MA e pelo cumprimento das obrigacdes decorrentes do futuro contrato;

b) Proceder, sem 6nus para a Prefeitura Municipal de Coelho Neto/MA , todas as adaptacGes
de seus softwares necessarias ao aprimoramento e perfeito funcionamento do Sistema de

Pagamento;

¢) Manter o histérico dos pagamentos de pessoal pelo periodo de vigéncia do contrato, fornecendo
informacdes quando solicitadas, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, para 0s pagamentos
realizados dos ultimos 60 (sessenta) dias consecutivos e no prazo maximo de 30 (trinta) dias
consecutivos, para os realizados em periodos superiores ao anteriormente referido. Findo o

contrato os arquivos deverdo ser fornecidos a Prefeitura Municipal de Coelho Neto/MA ;

d) Solicitar anuéncia da Prefeitura Municipal de Coelho Neto/MA em caso de implementacdo
de alterag6es no sistema de pagamento utilizado pelo Banco que impliqguem em modificac¢des de
procedimentos operacionais no relacionamento com a Prefeitura Municipal de Coelho
Neto/MA ;
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e) Disponibilizar relatorios periédicos, analiticos e sintéticos, em meio digital e impressos, por
sbl'icitagéo da Prefeitura Municipal de Coelho Neto/MA quando for necessario,
contemplando, pagamentos efetuados, bloqueados, desbloqueados, por periodo, nome, CPF,
agéncia, conta corrente e valor, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, para 0s pagamentos
realizados dos Ultimos 60 (sessenta) dias consecutivos e no prazo maximo de 30 (trinta) dias

consecutivos, para os realizados em periodos superiores ao anteriormente referido.

Danniele Almeida Marques
Assessora Especial de Procedimentos Licitatorio
Portaria n°® 018/2025 — SEMGO
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ANEXO B
DECRETOS/PORTARIAS MUNICIPAIS

Disponivel em:

O Regulamento das Consignaces se da pela Lei Municipal a saber:

o Lei N.° 801 de 15 de agosto de 2023 e suas atualizacdes

Disclaimer:
Fazem parte do arcabougo legal todas as atualizagdes e normas correlatas, mesmo as que ndo estiverem mencionadas

acima.
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