
 

MEMO 2026/SEMED                                           Coelho Neto (MA), 06 de março de 2026 

 

 
Ao Ilmo. Sr. 

 

João Alves de Macedo 

Assessor Técnico ao Procedimento Licitatório 
 

 
 

Solicitamos a Vossa Senhoria, o Estudo Técnico Preliminar para Contratação de 

empresa especializada para a aquisição de kits de material escolar, mochilas escolares e bolsas 

profissionais para professores, devidamente personalizados com a logomarca institucional, 

destinados à distribuição aos alunos e docentes da rede municipal de ensino, visando atender às 

necessidades da Secretaria Municipal de Educação. 

 

No mais, informo, para os devidos fins, que a fonte de recursos a ser utilizada para a 

presente despesa será: FUNDEB, QSE E MDE. 

 

 

 
 

 
 
 

Domingos Dias da Silva 

Secretário Municipal de Educação 
Portaria: 004/2026 

 
 



 

 

Coelho Neto – MA, 06 de março de 2026 

 

 

Domingos Dias da Silva 

Secretário Municipal de Educação 

Portaria n°004/2026- CC

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 

Nome da Unidade (Setor) requisitante: Secretaria Municipal de Educação  

Responsável designado para elaboração do Estudo Técnico Preliminar: Maria Erlane Costa Teixeira 

Responsável designado para elaboração do Termo de Referência: Danniele Almeida Marques 

DESCRIÇÃO SUCINTA DO OBJETO ITEM UNIDADE QUANTIDADE 

Contratação de empresa especializada para a aquisição de 

kits de material escolar, mochilas escolares e bolsas 

profissionais para professores, devidamente 

personalizados com a logomarca institucional, destinados 

à distribuição aos alunos e docentes da rede municipal de 

ensino, visando atender às necessidades da Secretaria 

Municipal de Educação. 

Anexo I Anexo I Anexo I 

1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO/AQUISIÇÃO  

A presente contratação justifica-se pela necessidade de garantir aos alunos da rede municipal de ensino 
o acesso a materiais escolares adequados ao desenvolvimento das atividades pedagógicas, bem como de 
disponibilizar materiais de apoio aos professores, contribuindo para a melhoria das condições de ensino 

e aprendizagem no ambiente escolar. 

A aquisição de kits escolares, mochilas e materiais destinados aos docentes visa assegurar que os 

estudantes disponham dos insumos básicos para acompanhamento das atividades didáticas ao longo do 
ano letivo, promovendo maior equidade no acesso aos recursos educacionais e auxiliando na permanência 
e no rendimento escolar. Além disso, a disponibilização de kits específicos para professores contribui 

para a organização e execução das atividades pedagógicas em sala de aula. 

Dessa forma, a contratação mostra-se necessária para atender às demandas da Secretaria Municipal de 

Educação, assegurando a adequada distribuição de materiais aos alunos e docentes da rede municipal de 
ensino, em conformidade com as políticas públicas voltadas à melhoria da qualidade da educação. 

2. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

  FUNDEB, QSE E MDE 



 

 

 

ANEXO I - QUANTITATIVOS 

 

 

ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE QUANT MODELO DE REFERÊNCIA 

1 

KIT ESCOLAR PARA CRECHE (2 E 3 ANOS):                                                                                                           
02 unidade -Caderno de desenho capa dura 
costurado com 96 folhas.  
01 unidade - Massa modelar 12 cores, 180 g 
à base de amido.  
01 unidade Gizão de cera tipo/modelo 
jumbo, caixa com 12 unidades em cores 
diferentes. 
01 unidade Tinta guache 6 cores frasco com 
15 ml.  
01 unidade Cola branca 90 g. 
01 unidade Lápis de cor – caixa com 12 
unidades em cores diferentes.  
01 unidade Estojo escolar reforçado, 
bandeja interna solta e quatro divisórias 
fixas personalizado com logo.                                                                                                                                                      
01 unidade Garrafa tipo Squeeze de 500ml, 
feita de PP atóxico, tampa rosqueável 
personalizada com logo 
01 unidade Caixa de papelão personalizada 
com informações sobre o conteúdo do kit 
escolar. 

KIT 750 

 



 

2 

KIT ESCOLAR - PRÉ-ESCOLAR (4 E 5 ANOS),  
01 unidade Tesoura escolar com lâmina em 
aço inox e cabo de polipropileno.  
01 unidade Caderno de desenho capa dura 
com 96 folhas.  
02 unidade Massa modelar 12 cores.  
01 unidade Gizão de cera jumbo, caixa com 
12 unidades.  
01 unidade Tinta guache 6 cores.  
01 unidade Cola branca 90g.  
01 unidade Apontador escolar depósito, 
formato retangular.  
03 unidades Lápis preto grafite inteiro nº 02.  
03 unidades Borracha escolar pequena, 
macia.  
01 unidade Lápis de cor, caixa com 12 
unidades.  
01 unidade Caderno brochurão capa dura 
costurado com 96 folhas.                                                
01 unidade Garrafa tipo Squeeze de 500ml, 
feita de PP atóxico, tampa rosqueável 
personalizada com logo 
01 unidade Estojo escolar reforçado, 
bandeja interna solta e quatro divisórias 
fixas personalizado com logo.   
01 unidade Caixa de papelão personalizada 
com informações sobre o conteúdo do kit 
escolar.  

KIT 1100 

 



 

3 

  KIT ESCOLAR - ANOS INICIAIS  
01 unidade Tesoura escolar com lâmina de 
aço inoxidável, cabo de polipropileno e 
resina termoplástica. 
01 unidade Caderno de desenho capa dura 
com 96 folhas, papel offset 56g/m².  
04 unidades Caderno brochurão capa dura 
com 96 folhas, papel offset 56g/m².  
01 unidade Tinta guache com 6 cores, 
frasco de 15ml, atóxica. 
01 unidade Cola branca de 90g, base de 
Acetato de Polivinila.  
01 unidade Apontador escolar com 
depósito, retangular, feito de resina 
termoplástica e lâmina de aço. 
05 unidades Lápis preto grafite nº 02, mina 
de 2.8mm, dimensões7x175mm. 
02 unidades Borracha escolar pequena, 
macia, que não mancha.  
01 unidade Lápis de cor com 12 unidades, 
7x175mm, formato triangular, mina de 
2.8mm.  
01 unidade Régua de 30cm, feita de PET 
reciclado verde, divisões claras e precisas.  
01 unidade Garrafa tipo Squeeze de 500ml, 
feita de PP atóxico, tampa rosqueável 
personalizada com logo 
01 unidade Estojo escolar reforçado com 
bandeja interna solta e quatro divisórias 
fixas personalizado com logo. 
01 unidade Caixa de papelão 
personalizada,  

KIT 3.000 

 



 

4 

KIT ESCOLAR - ANOS FINAIS, 
01 unidade Caderno de desenho capa dura 
costurado com 96 folhas.  
01 unidade Caderno universitário capa dura 
espiral 10 matérias com 200 folhas.  
01 unidade Caneta esferográfica de escrita 
média na cor azul  
01 unidade Caneta esferográfica de escrita 
média na cor preta 
01 unidade Caneta esferográfica de escrita 
média na cor vermelha 
01 unidade Cola branca 90g em dispersão 
aquosa à base de Acetato de Polivinila.  
01 unidade Apontador escolar com 
depósito, formato retangular.  
05 unidades Lápis preto grafite nº 02, mina 
2,8 mm. 
02 unidades Borracha branca com capa.  
01 unidade Conjunto geométrico composto 
por régua, esquadros e transferidor.  
01 unidade Régua de 30 cm confeccionada 
em PET reciclado (politereftalato de etileno) 
verde.  
01 unidade Garrafa tipo Squeeze (500 ml) 
personalizada com a logo 
01 unidade Estojo escolar reforçado: 
Composto por bandeja interna solta e 
quatro divisórias fixas personalizadas com 
logo.   
01 unidade. Caixa de papelão 
personalizada com informações sobre o 
conteúdo do kit escolar. Quantidade: 1 
unidade. 

KIT 3.000 

 



 

5 

KIT ESCOLAR - EJA01 unidade Caderno 
universitário capa dura espiral 10 matérias 
com 200 folhas.01 unidade Caneta 
esferográfica: três unidades esferográficas 
médium na cor azul, 01 unidade Caneta 
esferográfica: três unidades esferográficas 
médium na cor preta 01 unidade Caneta 
esferográfica: três unidades esferográficas 
médium na cor vermelha01 unidade Cola 
branca 90g: Dispersão aquosa à base de 
Acetato de Polivinila01 unidade Apontador 
escolar com depósito: formato 
retangular.03 unidades Lápis preto grafite 
inteiro, nº 02, mina 2,8 mm: Dimensões de 
7 mm (L) x 175 mm (H).02 unidades 
Borracha branca com capa: Medidas de 38 
mm (L) x 16 mm (H) x 56 mm (C). 01 
unidade Conjunto geométrico composto 
por: 01 régua de 30 cm, 01 esquadro de 45°, 
01 esquadro de 60° e 01 transferidor de 
360°. 01 unidade Garrafa tipo Squeeze 500 
ml: Garrafa tipo "squeeze" com capacidade 
de 500 ml personalizada com logo.01 
unidade Estojo escolar reforçado: 
Composto por bandeja interna solta e 
quatro divisórias fixas personalizadas com 
logo. 01 unidade Caixa de papelão 
personalizada com informações sobre o 
conteúdo do kit escolar 

KIT 1.250 

 



 

6 

KIT PROFESSOR:  
01 unidades Pincéis para quadro branco cor 
azul  
01 unidades Pincéis para quadro branco cor 
preto  
01 unidades Pincéis para quadro branco cor 
vermelho  
01 Apagador para quadro branco com 
suporte para marcador,  
01 Corretivo liquido a base de água, 
01 unidade canetas esferográficas azuis 
01 unidade canetas esferográficas pretas  
01 unidade canetas esferográficas 
vermelhas 
01 Caderno de planejamento pedagógico 
(mínimo 100 folhas, capa resistente) 
01 Bloco de notas adesivas,  
01 Caixa de clips organizadores Caixa de 
papelão personalizada com informações 
sobre o conteúdo do kit escolar.  
01 Estojo escolar reforçado: Composto por 
bandeja interna solta e quatro divisórias 
fixas personalizadas com logo. 
01 unidade Garrafa tipo Squeeze 500 ml: 
Garrafa tipo "squeeze" com capacidade de 
500 ml personalizada com logo. 

KIT 1.250 

 



 

7 

Bolsa Transversal Profissional para 
Professores 
Confeccionada em nylon 600D, poliéster 
reforçado ou material sintético de alta 
resistência e durabilidade, impermeável ou 
com tratamento resistente à água, de fácil 
limpeza e com costuras reforçadas. 
Deverá possuir: 
• Dimensões mínimas aproximadas de 30 
cm de altura x 25 cm de largura, com 
profundidade compatível para acomodação 
de pastas e materiais; 
• Compartimento principal amplo com 
fechamento em zíper reforçado; 
• Divisórias internas organizadoras, 
incluindo bolso para documentos, porta-
canetas e compartimento acolchoado para 
tablet ou similar; 
• Bolso frontal externo com fechamento em 
zíper; 
• Alça transversal regulável, reforçada e 
com apoio confortável para o ombro; 
• Forro interno resistente; 
• Acabamento reforçado e estrutura firme. 
O produto deverá ser personalizado com a 
logomarca oficial da Prefeitura/Secretaria 
Municipal de Educação, aplicada em local 
de destaque, conforme layout fornecido 
pela contratante. 

UND 1.250 

 



 

9 

MOCHILA ESCOLAR COM CARRINHO , 
destinada aos alunos do Ensino Infantil, 
para transporte de material escolar, 
confeccionada em material resistente e de 
alta durabilidade, contendo três 
compartimentos independentes com 
fechamento em zíper reforçado, 
proporcionando melhor organização dos 
materiais. A mochila deverá possuir as 
seguintes dimensões aproximadas: 350 mm 
de altura, 290 mm de largura e 130 mm de 
profundidade, estrutura com carrinho 
acoplado, haste retrátil metálica com 
regulagem de altura, rodas resistentes e 
base reforçada para maior estabilidade e 
durabilidade. O produto deverá ser 
personalizado com a logomarca oficial da 
Prefeitura/Secretaria Municipal de 
Educação 

UND 1.750 

 



 

10 

MOCHILA ESCOLAR DE COSTAS, destinada 
aos alunos do Ensino Fundamental (anos 
iniciais e finais), apropriada para transporte 
diário de livros, cadernos e demais 
materiais escolares, confeccionada em 
material resistente, lavável e de alta 
durabilidade.A mochila deverá possuir 
dimensões aproximadas de 440 mm de 
altura, 310 mm de largura e 160 mm de 
profundidade, contendo mínimo de três 
compartimentos independentes com 
fechamento em zíper reforçado, sendo:01 
compartimento principal amplo para livros 
e cadernos;01 compartimento secundário 
para materiais diversos;01 compartimento 
frontal para pequenos objetos;Bolsos 
laterais em tela ou material resistente para 
garrafa/squeeze.Deverá possuir alças de 
costas acolchoadas e anatômicas, com 
regulagem de altura, painel traseiro 
acolchoado para maior conforto, alça de 
mão reforçada, costuras reforçadas, 
zíperes de alta resistência e acabamento 
interno com forro.A mochila deverá ser 
confeccionada, preferencialmente, em 
tecido poliéster 600D ou material 
equivalente ou superior, com base 
reforçada para maior durabilidade.O 
produto deverá ser personalizado com a 
logomarca oficial da Prefeitura/Secretaria 
Municipal de Educação 

UND  7.000 
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